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plUsobnosti

b Vysvétlit metodiku jmenné katalogizace monografické literatury Ustni ovéfeni
véetné zvlastnosti pro specialni druhy dokumentu (kartograficky
dokument, hudebnina, elektronicky informacni zdroj), a to v souladu
s aktualnimi narodnimi standardy

© Popsat pracovni postupy pfi katalogizaci v knihovné s regionalni Ustni ovéteni

pusobnosti, které zahrnuji jmenny, vécny a jednotkovy popis
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RYCHLY NAHLED STUDIJNIHO TEXTU

uvoD

Cilem této studijni opory je uvedeni do problematiky zpracovani metodik katalogizace
s vazbami na narodni a mezinarodni standardy. Opora je zaméfena predevSim na
dllezitost pouzivani standardu, bez kterych se katalogizovani neobejde.

PO PROSTUDOVANI STUDIJNIHO TEXTU POCHOPITE

e Co je stézejni pro katalogiza¢ni praci,
e dulezitost katalogizacni politiky,

vvvvvv

e nejdulezitéjsi postupy a pravidla u jmenné a vécné katalogizace.

KLICOVA SLOVA STUDIJNi OPORY

Katalogizace, jmenna a vécna katalogizace, katalogiza¢ni politika, standardy
zpracovani, automatizovany knihovni systém, vyménny format MARC 21, pravidla
RDA, minimalni/doporu€eny zaznam, katalogizacni zaznam, bibliograficky popis.



1 KATALOGIZACNI POLITIKA

CiL KAPITOLY

e Pochopeni funkce katalogiza¢ni politiky.
o Seznameni se zakladnimi standardy katalogizacni politiky.

KLICOVA SLOVA

Katalogizacni politika, standardy, Rada pro katalogizacni politiku.

DEFINICE

Katalogizacéni politika

Tvorba a realizace koncepce, standardd, metodiky a organizace c¢innosti
souvisejicich se zpracovanim dokumentu, a to v souladu s uUkolem knihoven
zabezpecovat a organizovat vyuzivani dokument( a informaci ve spole¢nosti.

1.1 Standardy katalogiza¢ni politiky

V ramci tvorby pravidel a metodik pro zpracovani dokumentu existuji zakladni
pravidla a doporuceni, bez kterych by se neobesla jednotnost jmenného a vécného
zpracovani.

vvvvvv

které je typické pro vytvareni a pfebirani zkatalogizovanych zaznamu v knihovnich
automatizovanych systémech.

Mezi stézejni ,,obecné” standardy katalogizaéni politiky patfi:

e Minimalni/Doporucené zaznamy RDA/MARC 21
e Katalogiza¢ni pravidla RDA (metodiky, instrukce)
¢ Transliterace nelatinkovych pisem

e Dotazy ke katalogizaci

e Portal Narodni autority CR

e Vécné autority. Vécné zpracovani

o Kooperaéni systém analytické bibliografie

e VIAF (Virtualni mezinarodni soubor autorit)



V nasledujicich kapitolach jsou blize specifikovany standardy pro jmennou a vécnou
katalogizaci. VétSina odkazl je zaméfena prevazné na standardy tykajici se
zpracovani monografii, ale nelze opomenout i jiné typy dokumentd, které maji také
sva pravidla, a tudiz svou metodiku.

WEBOVY ODKAZ

https://text.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-
politika/standardl1

1.2 Rada pro katalogizacni politiku a pracovni skupiny

V ramci katalogizacni politiky existuje Rada pro katalogiza¢ni politiku, ktera dohlizi na
fungovani a dodrzovani standardi KP a také vydava zasadni rozhodnuti.

Pro jednotlivé typy zpracovani a rizné typy dokumentl existuji pracovni skupiny,
které se podileji na tvorbé standardd a na jejim nasledném dodrzovani.

Je dulezité, ze ¢&lenové skupin jsou odborni knihovnici a katalogizatofi z fady
védeckych, odbornych a specializovanych knihoven, at uz napf. z NK CR, Védecké
knihovny v Olomouci, Moravské zemské knihovny v Brné, Moravskoslezské védecké
knihovny v Ostravé.

Existuji tyto pracovni skupiny:

e Pracovni skupina pro jmenné zpracovani knih,

e Pracovni skupina pro vécné zpracovani knih,

e Pracovni skupina pro serialy,

e Pracovni skupina pro zpracovani specialnich dokumentu,
e Pracovni skupina pro Souborny katalog CR,

e Staré tisky.

WEBOVY ODKAZ

https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-
politika/katalogizacni-politika/clen-sk

SHRNUTI KAPITOLY

Seznameni se s uvodni definici a principem katalogizacni politiky.
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2 ZAKLADNIi STANDARDY PRO JMENNE
ZPRACOVANI

CiL KAPITOLY

e Seznameni se s pravidly a metodikou pro tvorbu standardu jmenného zpracovani.

KLICOVA SLOVA

Jmenna katalogizace, standardy, ISBD, bibliograficky popis, vyménny format MARC
21, Autority NK CR

2.1 Predepsané standardy

PFi vytvareni bibliografickych zaznamu je potfeba postupovat stejnym zpusobem,
zadznamy musi byt pfesné, jednotné a srozumitelné. K tomu jsou nutna pravidla (tzv.
standardy):

e ISBD (mezinarodni doporu&eni pro bibliograficky popis),

e standard pro bibliograficky popis (jak to zapiSeme),

e PRAVIDLA RDA: katalogiza¢ni pravidla (co zapiSeme),

e bibliograficky format MARC 21,

e standard pro format bibliografickych zaznamu (kam to zapiSeme),
e AUTORITY NK CR,

e informaéni materidly Narodni knihovny CR.

2.1.1 I1ISBD A STANDARD PRO BIBLIOGRAFICKY POPIS

ISBD neboli Mezinarodni standardni bibliograficky popis (International Standard
Bibliographic Description) je sada pravidel vytvofena Mezinarodni federaci
knihovnickych asociaci a instituci (IFLA). Jde vlastné o fadu mezinarodnich
norem/standard(l pro bibliograficky popis dokumentl. Slouzi pro potfeby jmenné
katalogizace a pro popis zakladnich (popisnych) udaju jednotlivych typt dokumentu.

Jednim z pavodnich uc€eld ISBD bylo poskytnout standardni formu bibliografického
popisu, ktera bude moci byt pouzita k mezinarodni vyméné zaznama.

Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Metodika jmenné katalogizace — struktura
zaznamu, ktera se tomuto tématu vénuje blize.



2.1.2 PRAVIDLA RDA (RESOURCE DESCRIPTION AND ACCESS)

Zakladni katalogizaéni standard, ktery potfebujeme pfi katalogizaci knih, jsou
katalogiza¢ni pravidla.

Pravidla RDA (Resource Description and Access) byla vytvofena s cilem pfiblizit
bibliograficky popis konceptualnim modelim FRBR. Hlavni diraz je kladen na zahlavi
a pristupové prvky vibec — znaéna c&ast pravidel je vénovana vytvareni
autorizovanych forem zahlavi.

e Pravidla ur€uji obsah zaznamu a informuji, které informace jsou v zaznamu
dllezité a jakou maiji mit podobu.
e V Ceské republice pouzivame pravidla RDA od poloviny roku 2015.

VYSVETLENI

FRBR (Functional Requirements for Bibliographic Records):
e Funkéni pozadavky na bibliografické zaznamy,

e koncepctni model, zpusob prezentace zaznamu.

2.1.3 BIBLIOGRAFICKY FORMAT MARC 21 A STANDARD PRO
BIBLIOGRAFICKY FORMAT

Pro tvorbu a mezinarodni vyménu strojoveé Citelnych bibliografickych zaznamu byly jiz
v 60. letech 20. stoleti vytvoFeny tzv. komunikativni, vyménné formaty. V Ceské
republice se vymeénné formaty zacinaly pouzivat v 90. letech 20. stoleti v souvislosti
se zavadénim automatizace do knihoven.

Nejdfive se pouzival od roku 1996 vyménny format UNIMARC a od roku 2003
vyménny format MARC, ktery fungoval v nékterych institucich soubé&zné
s UNIMARCEM. Od kvétna 2015 jsou bibliografické zaznamy spojovany pouze
s formatem MARC 21 (verze).

Podrobnosti a pFehledy viz kapitoly Minimalni zaznam RDA/MARC 21
a Bibliograficky zaznam.

DEFINICE

TDKIV definuje vymeénny format jako ,Standardizovany format struktury
bibliografického, katalogizacniho zaznamu, autoritniho zaznamu, klasifikacnich
Udajl, slouzici pro vyménu dat mezi jednotlivymi informaénimi institucemi anebo
systémy. Stanovi povinné udaje pro vyménu, poradi udajq, jejich odpovidajici kédova
oznaceni a pravidla pouziti“.
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SHRNUTI

Kapitola blize pojednava o standardech jmenného zpracovani. Nékteré standardy
jsou spole¢né i pro vécnou katalogizaci, ale napf. standard tykajici se ISBD je typicky
pouze pro identifikacni (jmenny) zaznam.
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3 ZAKLADNIi STANDARDY PRO VECNE
ZPRACOVANI

CiL KAPITOLY

e Seznameni se s pravidly a metodikou pro tvorbu standard( vécného zpracovani.

KLICOVA SLOVA

Vécna katalogizace, standard, vyménny format MARC 21, PHNK, pravidla RDA,
Néarodni autority CR.

¢ Narodni autority (vécné autority)

¢ Format MARC 21/autority

e Predmétova hesla narodni knihovny (PHNK)
e Pravidla RDA

e Informaéni materialy narodni knihovny CR

¢ Metoda Konspektu

e MDT — mezinarodni desetinné tfidéni

Dva uvedené standardy: MDT a Metoda Konspektu jsou rozebrany v oporach, které
jsou tomu podrobné vénovany.

DEFINICE

Autoritni zadznam definuje TDKIV jako: ,Ovéfeny a standardizovany soubor
autorizovanych a variantnich forem udaji o osobé, rodiné, korporaci, dilu, vyjadfeni,
provedeni, jednotce nebo tématu®.

3.1 Narodni autority

Autority se déli na:
e jmenné (jména osob, rodin a rodd, korporace, nazvy akci),
e vécné (podrobnégji nize).

Autoritni zaznamy jsou shromazdovany a setfidény v databazich, v tzv. souborech
autorit a vétSinou jsou soucasti knihovniho katalogu.

vvvvvv

vyjadreni pro dany pojem, ktery je preferovany.



Za Soubor autorit je povazovan:
e soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych a vécnych udajl, uréenych pro
zpracovani a vyhledavani dokumentu.

Narodni knihovna CR zprovoznila a buduje portal Narodnich autorit na adrese:
http://autority.nkp.cz

Soubor Upravy  Zob

Oblibené polozky  Néstroje  Népovéda

5 [T KOSMAS.cz - vaieinterne... [[] Katalog MSVK - Zakladni ... & Katalogy a databaze NK CR & Zadavani dat - MSK védec... %8 abz.cz slovnik cizich slov -.. i ~ [ @% - Stranka > Zabezpeceniv Nistroje~ @~ &
M Kenec | Prihlaseni | Databaze | Diléi baze | Nastaveni | otazky | Napovéda o
Vyhledavani ! Rejstiiky | Vysledky dotazu | Predchozi dotazy | Schrénka | Historie |
Zakladni vyhledavani Rozsitené vyhledavani 1 Vyhledavani CCL | Navrh nové autority

AUT - Databaze narodnich autorit NK CR

Informace o Narodnich autoritach €R

Zakladni vyhledavani Soubor tematickych autorit Soubor geografickych autorit Soubor formalnich autorit
Vyberte udaj pro vyhledavani:

Zadejte slovo nebo slovni spojeni: \ \ OK VyCistit formulaf]

Blizkost slov? @nNe Oano

Prohlizeni rejstrik(

Vyberte rejstfik k prohlizeni: Jméno osobni v

OK VyGistit formular

Zadejte heslo k otevieni rejstfiku: \

Nejéastéjsi dotazy za posledni mésic:

1 soukromé stfedni odborné ... 1951 1928-1990 i&tvan ... 2 hameésti most cesko
aredl bojisté bitvy 1813 ...  baueralois  biblické citaty  biografie  gapex  apekjoser  Capek karel  cizekkarel
domazlice gymnazium  domaZlice méstskeé kulturni  domazlice méstsky Ufad  genealogie  ge129747
hanus svatina  havranek bohuslav  hiasny josef  hudebni skupina  jaromir borecky  jarosiavzaoraiek  karelgapek
luéky ruZomberok slovensko — magnesialitera  makctosninehara  maming  minichovska dohoda  modlithy  paustevnik
pavelfloss  pietor ambro 1843-1906  poezie pohadky prlcha jaroslav  piib&hy romany  sedikjii
slovenské komorné divadlo ... slovniky thomas hylland eriksen  uzebnice  unidoit  Gvahy  vavra josef

H105% v

Obrazek &. 1 — Uvodni stranka Databaze narodnich autorit NK CR

3.1.1 VECNE AUTORITY NARODNI KNIHOVNY CR

DEFINICE

Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV) definuje
vécnou autoritu jako: ,Souhrnné pojmenovani pro autoritni terminy oznacujici téma,
formu, druh €i fyzické vlastnosti dokumentu nebo pro autoritni klasifikacni znaky.*

Soubor vécnych autorit predstavuje narodni standard pro vécné pofadani
a vyhledavani informaci. Zohledriuje a respektuje mezinarodni standardy a je urcen
zejména pro vyuziti v knihovnach s rozsahlym univerzalnim fondem.

Soubor vécnych autorit by mél slouzit predevsim jako:

e nastroj standardizace a unifikace vécnych selek&nich udajd na narodni urovni,
e nastroj pro sdilenou katalogizaci,

e nastroj integrace a unifikace vécnych selek&nich jazykd riznych typa,

e podpora vzniku vicejazyéného pofadaciho systému,

e uzivatelsky vstficny reSersni nastroj.
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Mezi vécné autority NK CR patii:

SOUBORY TEMATICKYCH AUTORIT,
SOUBORY CHRONOLOGICKYCH AUTORIT,
SOUBORY GEOGRAFICKYCH AUTORIT,
SOUBORY FORMALNICH AUTORIT,
AUTORITNi SOUBOR METODY KONSPEKTU,
MDT.

3.2 PHNK — PREDMETOVA HESLA NARODNi KNIHOVNY
CR

Soubory tematickych, geografickych, formalnich i chronologickych autorit vychazeji
z databaze PHNK. Hesla jsou budovana Narodni knihovnou CR a jsou zakladem pro
soubor vécnych autorit.

Zakladni charakteristika PHNK:

slovni vyjadfeni obsahu, pfipadné formy dokumentu na zakladé obsahové
analyzy,

sestava z jednoho nebo vice prvkl (vstupni prvek + zpfesnéni),

kazdy prvek musi byt ve shodé se souborem vécnych autorit,

vychazi z pravidel pro tvorbu LCSH (Library of Congress Subject Headings —
predmétova hesla Kongresové knihovny), pro jména osob, korporaci
a geografické nazvy plati pravidla AACR2R,

pfedmétova hesla se pouzivala hlavné v pfedmétovych katalozich a kartotékach,
v bibliografickych zaznamech a seznamech, ve vécnych rejstficich,

systémy pfedmétovych hesel byly vytvareny v jednom narodnim jazyce,

pomoci pfedmétovych hesel se zpracovavala pfevazné odborna literatura (véetné
periodickych publikaci).

OBECNA PRAVIDLA, KTERA PLATILA PRO TVORBU HESEL PHNK:

14

vSechny dulezité informace ve vstupnim prvku,

jako tematické zpfesnéni se uvadi pfesné dané terminy, které samy o sobé
nemaji vyznam,

pouziji se nejvySe dva zpfesnujici prvky, pokud je potfeba dalSi zpfesnéni, radéji
se pouzije dalSi heslo.



PORADI:
heslo — geograficky termin — chronologicky termin
heslo — tematické zpfesnéni — chronologicky termin
heslo — geograficky termin — chronologicky termin
PRIKLAD:
d&jiny architektury — Cesko — 20. stoleti
rekonstrukce staveb — déjiny — 20. stoleti

politicka krize — AlZirsko — 20. stoleti

3.3 PRAVIDLA RDA (Resource Description and Access)

Pravidla RDA vznikla jako nastupce dosavadnich nejrozSifenéjSich pravidel
AACR2R (Anglo-americkych katalogiza¢nich pravidel). Pravidla vychazeji z modelu
FRBR, i kdyZ jsou kompatibilni s pravidly AACR2R.

Vyvoj pravidel RDA probihal od roku 2005 a definitivni verze byla publikovana v roce
2010. Po jejich dokonCeni se prestalo pracovat na zménach a aktualizacich
v AACR2R.

Nova katalogiza¢ni pravidla pfinaSeji vyrazné zmény v bibliografickém popisu
dokumentu, pfedevSim ve jmenném popisu. V zaznamech podle RDA se Ize setkat
nejen s jinou podobou nékterych Gdajd, ale i s jinymi poli a podpoli.

Zménou, ktera se tyka v8ech &asti zaznamu, je zapis bibliografickych udaju presné
tak, jak se vyskytuji na popisovaném zdroji, tzn. zadné zkracovani slov, opravy
nepresnosti a chyb tisku, zadné vypustky, Zadné nahrazovani slovnich vyjadreni
Cislicemi apod.

Z hlediska zmén u vécného popisu pfechodem na pravidla RDA se jedna pfedevsim
0 rozepisovani zkratek (napf. u chronologickych udaja: stol. na stoleti), pfesun
fiktivnich, literarnich a mytologickych postav z pole 650 do pole 600.

V Cesku pravidla RDA plati od 1. kvétna 2015.

SHRNUTI KAPITOLY

Tato kapitola je vénovana pochopeni problematiky standardd pro vécnou
katalogizaci. Néktera pravidla se shoduji se standardy pro jmenné zpracovani, proto
se napt. pravidla RDA opakuji i v této kapitole.
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4 METODIKA JMENNE KATALOGIZACE —
STRUKTURA JMENNEHO ZAZNAMU

CILE KAPITOLY

e Pochopit metodiku jmenné katalogizace.
e Seznamit se podrobnéji zakladnimi standardy pro jmenné zpracovani.

KLICOVA SLOVA

ISBD, popisné udaje, bibliograficky popis, bibliograficky zaznam, selekéni udaje.

V ramci jmenného zpracovani (jmenné katalogizace) je nutno dodrZzet zasadni
standardy, o kterych bude zminka v této kapitole tak, aby byl zdznam jednotny a byl
vhodny ke sdileni v ramci kooperace knihoven pfi spoluvytvareni zaznamu.

Kromé dodrzeni minimalniho/doporu¢eného zaznamu v MARC 21 je potfeba dodrzet
strukturu zaznamu podle ISBD a vyplnit spravna pole podle pravidel RDA
v automatizovaném knihovnim systému. Metodika jmenné katalogizace je tudiz
zamérfena prevazné na dodrzovani pravidel ve struktufe zaznama a liSi se jen podle
typu dokument.

V dnesdni dobé se zpracovany zadznam v AKS neobejde bez pravidel RDA, proto i tato
kapitola bude pfedevsim vénovana struktufe poli podle pravidel RDA.

Metodika této &asti opory ale bude znaéné zjednodusena, nebot’ podrobnéji se touto
problematikou zabyvaji opory vénované bud jmennému, nebo vécnému zpracovani
podle platnych standardd.

Jeden ze =zakladnich standardd, bez kterého by se zaznam neobesel, je
bibliograficky/katalogizani zdznam.

4.1 Bibliograficky zaznam - slozeni
Bibliograficky zaznam:

e je usporadany soubor zakladnich udaju o dokumentu, podle kterych je dokument
uréen, odliSen od ostatnich a vyhledan,

e zakladnimi udaji myslime: jméno autora, nazev dokumentu, vydani, misto
vydani, nazev nakladatelstvi a rok vydani,

e ma svou pevnou strukturu a pevné poradi udaju, které nelze ménit.



Bibliograficky zaznam se sklada z nasledujicich ¢asti:

e bibliograficky popis,

e selekéni udaje,

e obsahova charakteristika,
¢ lokacéni udaje,

e exemplafové udaje,

e kodované udaje.

Lokadnd tdaje

Z dhlavi zdmnat
Udaje 0 nézvu a odpovidnosti. - Udaje o vydéni. - Zvlaftni ddaje
jednotlivich drubdd dolumentdl. - Maldadatelske ddaje. - Udaje f- : Popisné
zického popisu. - (Udaje o edicd). - UTdaje pozndmby. Gidaje
Selekin Udaje o standardnim fisle a dostupnosti
ndaje
Chsahowd charakteristika

Motadnd shak systematického selekéniho jamka
Viraz predmétového selekfniho jazyka

Exemplafove adaje

Obrazek €. 2 — Bibliograficky zaznam

4.1.1 STRUKTURA BIBLIOGRAFICKEHO POPISU

Bibliograficky popis je soubor popisnych udaju, které slouzi k identifikaci
popisovaného dokumentu. ISBD stanovuje osm oblasti popisu.

Kazda z oblasti kromé oblasti 7 se sklada z vice prvku se strukturovanou klasifikaci.
K oddéleni prvkl a oblasti je pouzita standardizovana interpunkce (dvojtecky,
stfedniky, lomitka, pomlicky, ¢arky a tecky).

Pofadi prvkGl a standardizované interpunkce ma udinit snazSi interpretaci
bibliografickych zaznama, pokud interpret nerozumi jazyku popisu.

8 OBLASTI:
1. Oblast udaji o nazvu a odpovédnosti
P¥iklad: Novinafem v Ciné : co jsem to proboha udélal? / Tomas Etzler
2. Oblast udajti o vydani
PFiklad: Vydani prvni
3. Oblast specifickych udaju

4. Oblast nakladatelskych udaju
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https://cs.wikipedia.org/wiki/Dvojte%C4%8Dka
https://cs.wikipedia.org/wiki/St%C5%99edn%C3%ADk
https://cs.wikipedia.org/wiki/Lom%C3%ADtko
https://cs.wikipedia.org/wiki/Poml%C4%8Dka
https://cs.wikipedia.org/wiki/%C4%8C%C3%A1rka_(interpunkce)
https://cs.wikipedia.org/wiki/Te%C4%8Dka

Priklad: V Praze : VySehrad, 2021
5. Oblast fyzického popisu
Pfiklad: 431 stran : barevné ilustrace ; 22 cm
6. Oblast udaji o edici
Grafické kabinety = Print cabinets
7. Oblast udajti poznamky
Napf. Nazev u obalky
8. Oblast udaju o standardnim cisle a dostupnosti
978-80-7035-748-4 (broZovano)

Vysledkem zapisu bibliografickych udaju je i moznost zobrazeni podle ISBD. Pfesto,
Ze nyni jednotlivé knihovni systémy nabizeji uzivatellm vice moznosti zobrazeni
v online katalogu, zuUstava zobrazeni podle ISBD stalici, protoze ma vyhodu
v mezinarodni srozumitelnosti. Pouziva se stale i pfesto, ze jeho puvodni uréeni bylo
pro listkové katalogy a tisténé bibliografie.

INTERPUNKCE PODLE ISBD:

K oddéleni jednotlivych udaju se pouziva interpunkce ISBD. Tato interpunkce se
zapisuje do zaznamu, neni-li dale uvedeno jinak. Zapsana interpunkce slouzi
k zobrazeni zaznamu, ve kterém jsou Udaje definovany pouzitou interpunkci.

\VZOR ZAPISU UDAJU PODLE ISBD:

Hlavni nazev = Soubé&zny nazev : dalsi nazvova informace. Cislo &asti/sekce dila,
Nazev &asti dila / prvni udaj o odpovédnosti ; dalSi udaj o odpovédnosti. — Oznaceni
vydani. — Prvni misto vydani : prvni nakladatel, datum vydani. — Rozsah. — (Hlavni
nazev edice ; Cislovani v ramci edice. Nazev subedice ; €islovani v ramci subedice).
— Poznamky. — Standardni Cislo

VYSVETLENI

Vsimnéte si interpunkce, ktera je ve vzorovém zaznamu. Je tfeba zdlraznit, ze
Vv zaznamu se nemuseji vyskytovat vSechny uvedené udaje, protoze nemusi byt
v katalogizované knize uvedeny.

18



4.1.2 SELEKCNi UDAJE — ZAHLAViI

e Patfi mezi jmenny selekéni udaj bibliografického zaznamu,

e Udaje, které slouzi vyhradné k vyhledavani zaznamd,

e zahlavi dopliiuje katalogizator,

e katalogizator je upravuje tak, aby umoznil étenarfim snadnéjsi vyhledavani
dokumentd,

e tvofi jej slovo nebo skupina slov vyjadfujici jméno individualniho nebo
korporativniho autora,

o rozliSujeme personalni a korporativni zahlavi.

Selekéni udaje jsou uréeny piredevsim k vyhledani konkrétniho zaznamu, déli se na
selekCni udaje jmenné a vécné.

SELEKCNi UDAJE JMENNE

Umozniuji vyhledani dokumentu podle jeho formalnich charakteristik, maji podobu
personalniho, korporativhiho nebo nazvového zahlavi.

e Personalni zahlavi: jméno osoby odpovédné za vytvoreni dila (Capek, Karel)
o Korporativni zahlavi: jméno korporace odpovédné za vytvofeni dila (Ostravska
univerzita)

SELEKCNIi UDAJE VECNE

Jejich cilem je umoznit vyhledavani podle obsahu (tématu) dokumentu — déli se na
selekéni udaje systematické a pfedmétové.

e Selekéni udaje systematické: umeélé selekéni jazyky (MDT)
¢ Selekéni udaje predmétové: selekeni jazyky na bazi pfirozeného jazyka,
(pfedmétova hesla NK CR)

Selekéni udaje jsou formalizované a unifikované. Pokud je to mozné, prebiraji se ze
soubor( autorit, napf. Souboru narodnich autorit CR: https://autority.nkp.cz/.

4.1.3 OBSAHOVA CHARAKTERISTIKA

PFiblizuje obsah daného dokumentu formou anotace nebo referatu:

e anotace: strucny text, ktery charakterizuje obsah dokumentu,
o referat/abstrakt: strucny text, ktery bez doplfikovych nebo hodnoticich
informaci charakterizuje obsah dokumentu.
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https://autority.nkp.cz/

4.1.4 LOKACNI UDAJE

Urcuji misto ulozeni konkrétniho exemplafe dokumentu v knihovné. Tvofi je sigla
a signatura.

¢ sigla: znacka slouzici k jednoznaéné identifikaci knihovny (OSA001),

e signatura: oznacuje ulozeni exemplafe dokumentu v dané knihovné (G
315.264).

4.1.5 EXEMPLAROVE UDAJE

Informuji o poctu exemplard daného dokumentu ve fondu knihovny prostfednictvim

prirastkového ¢&isla nebo Ciselného oznaceni svazku &i rocniku.

4.1.6 KODOVANE UDAJE

Udaje o dokumentu zapsané v podobé kédu. Pomoci kédu je napf. zapisovan Gdaj
0 jazyku dokumentu (cze = Cesky). Tyto udaje slouzi pfedevSim ke strojovému
zpracovani, napf. pfi vyhledavani.

SHRNUTI

Tato kapitola se podrobné vénuje struktufe bibliografického zaznamu. Podrobnéji se
zabyva jednotlivymi oblastmi popisnych Udaji. DalSi ¢ast je vénovana jednotlivym
Castem bibliografického zaznamu.
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5 MINIMALNI ZAZNAM RDA/MARC 21 PRO TEXTOVE
A SERIALOVE ZDROJE - STRUKTURA A SEZNAM
POLI

CiL KAPITOLY

e Pochopeni struktury bibliografického zaznamu podle pravidel RDA.

KLICOVA SLOVA

Pravidla RDA, vyménny format MARC 21, pole.
LDR NAVESTI

¢ navésti se generuje automaticky podle masky vkladaného dokumentu
e obsahuje kédované informace tykajici se parametri zaznamu
e navesti je vzdy tvofeno 24 znaky (pozice 00-23)

Priklad:

LDR ----- nam-a22------ i-4500

001 KONTROLNi €isLO

e jedine¢né pro kazdy titul, generuje se automaticky
o (islo, které zaznamu pfidéluje instituce (knihovna) pfi jeho vytvareni, vyuzivani
nebo distribuci

Priklad:
001 nkc20142539922

001 14919759

003 IDENTIFIKATOR KONTROLNiHO CiSLA

e kdd instituce (knihovny), ktera pfidéluje kontrolni €islo

Priklad:

003 CZ-OsMVK
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005 DATUM POSLEDNIHO ZPRACOVANI

e 16 znaku ve tvaru YYYYMMDDHHMMSS.F, které urcuji datum a ¢as posledni
manipulace se zaznamem

Priklad:

005 20190131132730.0

008 UDAJE PEVNE DELKY

¢ kodované informace o zaznamu jako celku a o nékterych specialnich aspektech
dokumentu

e (Cast dat se generuje automaticky, ¢ast musi viozit knihovnik (napf. kéd zemé
vydani, kdd jazyka)

e Udaje se pouzivaji zejména pfi vyhledavani

e pole je tvofeno vzdy 40 znaky (pozice 00-39)

e 7 hlediska minimalniho zaznamu jsou povinné pouze nasledujici pozice:

e 00-05 datum ulozeni do souboru (RRMMDD)

o 06 typ data/publikacni status (kéd)

e (07-10datum 1

e 15-17 misto vydani, produkce nebo realizace (kdd zemé)

e 35-37 jazyk popisné jednotky

e 38 modifikace zaznamu

Priklad:
008 190115s2019----xr-----g------ 000-f-cze—

VYSVETLENI

U poli LDR a 00X je vétSina udaju vyplhovana zpravidla automaticky na zakladé
pfedchoziho nastaveni systému.

020 MEZINARODNIi STANDARDNI CiSLO KNIHY (ISBN)

¢ indikatory nejsou definovany

e opakovatelné je pouze tehdy, Ze se li§i v poznamce (vazany a brozovany vytisk)
e indikator 1 - nedefinovan

e indikator 2 - nedefinovan

e $a-ISBN

e 3$q - vysvétlivka

e $z - zruSené/chybné ISBN
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Priklad:

020 978-80-7577-794-2 |q (brozovano)

040 ZDROJ KATALOGIZACE

e uvadi se sigla knihovny, ktera zaznam zpracovala

e pokud prebirajici knihovna provede opravu zaznamu, objevi se jeji sigla v
podpoli d

e indikator 1 - nedefinovan

¢ indikator 2 - nedefinovan

e $a - agentura zajistujici pavodni katalogizaci

e 3$b - jazyk katalogizace

e $c - agentura prevadéjici zaznam do strojem ¢itelné podoby

e $d - agentura, ktera zaznam modifikovala

e $e - pouzita pravidla popisu

Priklad:
040 |a ABGOO1 |b cze |d OSAQO01 |e rda
041 KOD JAZYKA

e pouziva se vzdy v pfipadé opakovanych vyskytl podpole $a u vicejazy&nych
publikaci

e pokud je dokument pouze v jednom jazyce a nejde o pfeklad, pole se nevyplriuje

e Kkdd jazyka se sklada ze 3 pismen, napf. cze - Cestina, slo - slovenstina, eng -
angli¢tina, ger - némcina

e indikator 1: indikator pfekladu

¢ 0 - popisna jednotka neni/neobsahuje pieklad

e 1 - popisna jednotka je nebo obsahuje preklad

e indikator 2: kédovnik jazyki MARC

e # - hodnota kodu jazyku je pfevzata z kddovniki MARC

e 7 -zdroj kédu je uveden v podpoli $2

e $a - kod jazyka textu

Priklad:
0411# $acze$hrus (preklad z C do R, R-je original)
0410# $acze$brus $bger (phvodni text C, N a R resumé)

0410# $aczeS$arus$aeng - text v pavodnich jazycich
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044 KOD ZEME VYDANI

¢ vypliiuje se pouze v pfipadé, ze byl dokument vydan &i vyroben ve vice nez
jedné zemi

e indikator 1 - nedefinovan

e indikator 2 - nedefinovan

e $a - kod zemé vydani

o koéd zemé vydani a pro vyplnéni, pokud nepostacuje pole 008

¢ indikatory nedefinovany

e pole obsahuje dvou az tfipismenné kody zemi, kde byl dokument vydan nebo
vyroben

e napr. xr-Cesko, uk-Velka Britanie, us-USA, gw-Némecko, xo-Slovensko

Priklad:
044 ## $ait$afrSasp

dokument byl vydan soudasné v Italii, Francii a Spanélsku

072 KOD PREDMETOVE KATEGORIE

o v Ceské katalogizacni praxi se pouziva pro zapis skupiny Konspektu
¢ indikator 1 - nedefinovan

e indikator 2 - kéd zdroje

e 7 - zdroj specifikovan v podpoli $2

e $a - klasifikaCni znak jako soucast skupiny Konspektu

e $x - slovni oznaceni skupiny Konspektu

e $2 - kdd zdroje - Konspekt

Priklad:

072 7 |a 821.162.3-3 |x Ceska proza |2 Konspekt |9 25

080 MEZINARODNI DESETINNE TRIDENi (MDT)

e indikator 1 - nedefinovan
e indikator 2 - nedefinovan
e $a - klasifikaéni znak MDT

Priklad:

080 |a 821.162.3-31 |2 MRF-sel
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VYSVETLENI

Uziti poli 072 a 080 je fakultativni — zaznam splfiuje rozsah minimalniho zaznamu,
obsahuje-li bud znak MDT, nebo udaj skupiny Konspektu.

100 HLAVNIi ZAHLAVi — OSOBNi JMENO

¢ indikator 1: indikator formy jména

e 0 -jméno se uvadi pod rodnym/kfestnim jménem

e 1-jméno se uvadi pod pfijmenim

e 3 -jméno se uvadi pod jménem rodiny (rodu)

¢ indikator 2: nedefinovan

e $a - osobni jméno

e 3$b - fimské cislice

e $c - doplriky ke jménu jiné nez data

e 3$d - data souvisejici se jménem

e 3q - rozpis inicial rodného/kfestniho jména

e $7 - Cislo autority

e $4-kdd role, kédoveé oznaceni funkce osoby na vytvorfeni dokumentu, validuje
se ze slovniku, kde jsou uvedeny kody roli (napf. aut-autor, com-sestavovatel,
adp-autor adaptace, upravovatel)

Priklad:

100 ## |a Mornstajnova, Alena, |d 1963- |7 0la2007364886 |4 aut

110 HLAVNIi ZAHLAVi — JMENO KORPORACE

e indikator 1: indikator formy jména

e 0 -invertovana forma jména

e 1 -jméno jurisdikce

e 2 -jméno v pfimém poradi

e indikator 2: nedefinovan

e $a - jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek
e 3$b - podfizena slozka

e $c - misto konani akce

e $d - datum konani akce nebo podpisu smlouvy

e 3$g - dal$i rizné informace

e $n - Cislo Casti/sekce/akce

e $7 - Cislo autority14

e prvni indikator s hodnotou 0 se vyskytuje minimalné
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Priklad:

110 2# |a Slezska univerzita. |b Institut tvarci fotografie |7 kn20010709093

111 HLAVNIi ZAHLAVi — JMENO AKCE

indikator 1: indikator formy jména

0 - invertovana forma jména

1 - jméno jurisdikce

2 - jméno v pfimém poradi

indikator 2: nedefinovan

$a - jméno akce nebo jurisdikce jako vstupni prvek

$c - misto konani akce

$d - datum konani akce

$e - podfizena slozka

$g - dalSi rizné informace

$n - Cislo asti/sekce/akce

$q - jméno akce nasledujici ve vstupnim prvku za jménem jurisdikce
$7 - Cislo autority

prvni indikator s hodnotou 0 &i 2 se vyskytuje minimalné

Priklad:

111 2# |a Analyza sluzeb v cestovnim ruchu v Eesko-polském pohranici (konference)
|d (2019 : |c Hejnice, Liberec, Cesko) |7 0sa20191037448

245 UDAJE O NAzVU
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indikator 1: vedlejSi nazvové zahlavi
0 - vedlejSi zahlavi se nevytvari

1 - vedlejSi zahlavi se vytvafri
indikator 2: vylou€eni znak( z Ffazeni
0-9 - pocet vylou€enych znaku

$a - nazev

$b - dalsi udaje o nazvu

$c - udaj o odpovédnosti atd.

$n - Cislo oznaleni Casti/sekce dila
$p - nazev Casti/sekce dila



PODPDOLE A —NAZzZEV

¢ hlavni nazev se zapisuje pfesné, jak je uveden v dokumentu

PODPOLE B — DALSIi UDAJE O NAZVU

» zde patfi soubézny nazev, podnazev
« podpole je neopakovatelné, do jednoho podpole je mozno zapsat vice prvka
* Udaj se zapiSe, jak je uveden v dokumentu, prvni pismeno je malé

PODPOLE C - UDAJ O ODPOVEDNOSTI

e podpole je neopakovatelné

e zapisuje se presné tak, jak je uvedeno v dokumentu
e zapisu predchazi / (lomitko)

e pokud dokument autora nema, lomitko se nepise

Priklad:
24510 |a Hotylek / |c Alena Mornstajnova

24510 |a Made in Opava : |b polscy studenci Instytutu Twodrczej Fotografii
Uniwersytetu Slgskiego w Opawie = Polish students of the Institute of Creative
Photography, Silesian University in Opava / |c kuratorzy wystawy, koncepcja
katalogu, wybor fotografii, tekst, redakcja Vladimir Birgus & Michat Szalast ;
ttumaczenie na jez. angielski: Monika Hartman, Derek Paton

250 UDAJE O VYDANI

e indikator 1 - nedefinovan
e indikator 2 - nedefinovan
e 3$a - oznaceni vydani

Priklad

250 ## |a Druhé, brozované vydani

264 NAKLADATELSKE UDAJE, UDAJE O VYTVORENi DILA A UDAJE O AUTORSKYCH
PRAVECH

e indikator 1: poradi udaj

e #-neuvadi se/ prvni udaj

e 2 -docasny udaj

e 3 -soucCasny/ posledni udaj
e indikator 2: funkce

e 0 - vytvofeni/ vznik

¢ 1 - nakladatel
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e 2 -distributor

e 3 -vyrobce

e 4 - udaje o autorskych pravech

e $a - misto vydani, distribuce atd.

e $b - jméno nakladatele, distributora atd.
e $c - datum vydani, distribuce atd.

Priklad:

264 #1 |a Brno : |b Host, |c 2019

300 FyziCcKY POPIS

e indikator 1 - nedefinovan
e indikator 2 - nedefinovan
e $a-rozsah

Priklad:

300 ## |a 315 stran ; |c 20 cm

336 TYP OBSAHU

indikator 1 - nedefinovan

¢ indikator 2 - nedefinovan

e $a - slovni oznaceni typu obsahu
e $b - kod typu obsahu

e $c - zdroj

Priklad:

336 ## a text |b txt |2 rdacontent

338 TYP NOSICE

indikator 1 - nedefinovan

e indikator 2 - nedefinovan

e $a - slovni oznaceni typu nosice
e 3$b - kod typu nosice

e 3$c - zdroj

Priklad:

338 ## |a svazek |b nc |2 rdacarrier
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490 UDAJE O EDICI (NESELEKCNI)

¢ indikator 1: indikator vedlejSiho zahlavi

e 0 - vedlejSi zahlavi se nevytvari

o 1 - vytvafi se zahlavi pro odliSnou formu nazvu edice
e indikator 2: nedefinovan

e $a - udaj o edici

e $v - oznaceni svazku / poradi

Priklad:

490 1# |a Klasicka pravnicka dila

5XX POZNAMKY (POVINNE POUZE V PRIPADECH JEDNOZNACNE VYMEZENYCH V RDA)

e $a - poznamka
o formalizované poznamky
e citaCni poznamky - volné tvofené poznamky

NEJCASTEJI TVORENE POZNAMKY

500 VSeobecné poznamky

500 $a Prelozeno z némdciny

501 Poznamka spole¢né s

501 $a Obsahuje téz: Pan uditel / Bozena Némcova
504 Poznamky o skryté bibliografii

504 $a Bibliografie na s. 234-236

505 Formalizované poznamky k obsahu

Priklad:
500 ## |a PfreloZeno z polstiny?
504 ## |a Obsahuje bibliografie, bibliografické odkazy a rejstfik

546 ## |a Soubézny polsky a anglicky text

655 REJSTRIKOVY TERMIN — ZANR / FORMA

¢ indikator 1: typ terminu
e #-zakladni
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e O - fasetovy

e indikator 2: heslar / tezaurus

e 4 - zdroj nespecifikovan

e 7 - zdroj specifikovan v podpoli $2
e $a - zanr/ forma &i zakladni termin
e 3$2 - zdroj zahlavi nebo terminu

e $7 - Cislo autority

Priklad:
655 #7 |a Ceské romany |7 fd133974 |2 czenas
655 #7 |a psychologické romany |7 fd278579 |2 czenas

655 #7 |a studentské prace |7 f{d186738 |2 czenas

700 VEDLEJSi ZAHLAVi — OSOBNi JMENO

e s vyjimkou 2. indikatoru ma pole 700 stejnou strukturu jako pole 100
e indikator 2: typ vedlejSiho zahlavi

o # - typ nespecifikovan

e 2 - analytické zahlavi

e 710 Vedlejsi zahlavi - jméno korporace

e s vyjimkou 2. indikatoru ma pole 710 stejnou strukturu jako pole 110
e indikator 2: typ vedlejSiho zahlavi

o # - typ nespecifikovan

e 2 - analytické zahlavi

Priklad:
700 1# |a Birgus, Vladimir, |d 1954- |7 jk01012141 |4 aui |4 edt

710 VEDLEJSi ZAHLAVi — JMENO KORPORACE

¢ indikator 1: indikator formy jména

e 0 -invertovana forma jména

e 1 -jméno jurisdikce

e 2 -jméno v pfimém poradi

e indikator 2: typ vedlejSiho zahlavi

e # - typ nespecifikovan

e 2 - analytické zahlavi

e a-jméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni prvek
e b - podfizena slozka

e C - misto konani akce

e d - datum konani akce nebo podpisu smlouvy
e (- dalSi rdzné informace
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e n - Cislo ¢asti/sekce/akce

Priklad:
710 2# |a Muzeum Historii Katowic |7 0sa2010614738

711 VEDLEJSi ZAHLAViI — JMENO AKCE

e s vyjimkou 2. indikatoru ma pole 711 stejnou strukturu jako pole 111
e indikator 2: typ vedlejSiho zahlavi

e # - typ nespecifikovan

e 2 - analytické zahlavi

Priklad:

711 2# |a Méstské vody 2005 |c (Bfeclav, Cesko) |7 0s41931243c

910 UDAJE PRO SOUBORNY KATALOG

e indikator 1: Cluster

e 1-NKCR
e 2-MZK

e 3-VKOL
¢ indikator 2:

e # - standardni hodnota

e 1 -vyfazeno z fondu

e 2 - periodikum bez odbéru

e 3 -zaznam bez vlastnikal7

e 3a - sigla vlastnika

e $r - roky odbéru nebo $s - svazky

Priklad:

910 1# $a0OSA001

SHRNUTIi KAPITOLY

Tato kapitola Uzce souvisi s kapitolou pfede$lou a podrobné se vénuje strukture
celého zdznamu podle pravidel RDA a jejimu zapisu ve vyménném formatu MARC
21.
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6 BIBLIOGRAFICKY ZAZNAM ISBD/MARC 21 -
PRIKLADY

6.1 Zaznam ISBD

Etzler, Tomas, 1963-

Novinafem v Ciné : co jsem to proboha udélal? / Tomas Etzler. -- Vydani prvni. -- V Praze :
VySehrad, 2021. -- 431 stran : barevné ilustrace ; 22 cm. -- text txt rdacontent. -- bez média n
rdamedia

ISBN 978-80-760-1463-3 (vazano)
* publicisté

* novinafi -- Cesko -- 20.-21. stoleti
* cesty a pobyt -- Cina -- 21. stoleti
* kazdodenni Zivot -- Cina -- 21. stoleti
* kazdodenni zivot

* cesty

* pobyt

* Cesti novinafi

* Ceska publicistika

*Cina

* vypravéni * autobiografie

Signatura: G 431.341

6.2 Zaznam MARC 21

FMT BK

LDR 00000nam--2200145-i-4500

001 006479247

003 CZ-OsMVK

005 20210916105357.0

007 ta

008 210831s2021----xr-----e-----||||-0-cze-d

020 |a 978-80-760-1463-3 |q (vazano) : |c K& 399,00
040 |aOSA001l|bczelerda|91

043 |aa-cc---

072 7 |a 070 |x Noviny. Tisk. Zurnalistika |2 Konspekt |9 12
0727 |a 929 |x Biografie |2 Konspekt |9 8

080 ]a 070 |2 MRF-sel

080 |a 929 |2 MRF-sel

080 ]a913(510) |2 MRF-sel

1001 |a Etzler, Tomas, |d 1963- |7 xx0049994 |4 aut
24510 |a Novinafem v Ciné : |b co jsem to proboha udélal? / |c Tomas Etzler
250 |a Vydani prvni

264 1 |aV Praze : |b VySehrad, |c 2021

300 |a 431 stran: |b barevné ilustrace ; |c 22 cm
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336 |atext|b txt |2 rdacontent

337 |abez média |b n |2 rdamedia

338 |asvazek |b nc |2 rdacarrier

648 4 |a 2006-2016

648 7 |a 21. stoleti |7 ch460559 |2 czenas

65007 |a publicisté |7 ph124829 |2 czenas

65007 |a novinafi |7 ph123339 |z Cesko |y 20.-21. stoleti |2 czenas
65007 |a cesty a pobyt |7 ph137578 |z Cina |y 21. stoleti |2 czenas
65007 |a kazdodenni Zivot |7 ph121555 |z Cina |y 21. stoleti |2 czenas
65007 |a kazdodenni zivot |2 msvkth

65007 |a cesty |2 msvkth

65007 |a pobyt |2 msvkth

65007 |a Cesti novinafi |2 msvkth

65007 |a Ceska publicistika |2 msvkth

651 7 |a Cina |7 ge131732 |2 czenas

655 7 |a vypravéni |7 fd133823 |2 czenas

655 7 |a autobiografie |7 fd131855 |2 czenas

910 |a OSA001 |b G 431.341
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7 METODIKA JMENNE KATALOGIZACE PRO
SPECIALNiI DRUHY DOKUMENTU — DOPLNENI
K ZAZNAMU RDA/MARC 21

CiL KAPITOLY

e Pochopeni metodiky u jinych typl dokumentu.

KLICOVA SLOVA

Typy dokumentu, pole 33X.

Tato kapitola bude vénovana pouze rozdilim v RDA/MARC 21 zaznam u jinych typ(
dokumentd, nez jsou monografie i serialy. Rozdily u kartografickych dokumentu,
hudebnin a elektronickych zdroju jsou patrné prfedevsim v polich 33X. Pro pfehled
jsou nize uvadény i pfiklady.

V roce 2015 s platnosti novych pravidel RDA nastala zména pfi zapisu v MARC 21
a v rozliSovani jednotlivych typt dokumentu. K tomu slouzi pfedevsim pole 336, 337
a 338. Na strankach Narodni knihovny CR v&novanym pravidliim RDA existuji tabulky
pro dané specifikace.

Piehled a charakteristika poli 33X:

Pole 336: Typ obsahu

e terminy RDA a odpovidajici trojmistné abecedni kody

e uvadi se v bibliografickych nebo autoritnich zaznamech v textové a/nebo
kédované podobé ve formatu MARC 21

e v bibliografickych zaznamech se typ obsahu zapisuje i v navésti LDR/06

e zdroj terminu ¢i kédu pro typ obsahu je v poli 336$2 (Zdroj) identifikovan kédem
rdacontent

e Tfizeny slovnik a kddovnik spravuje Library of Congress

o v Ceské katalogiza¢ni praxi se v poli 336%a uvadéji terminy prelozené do Cestiny

Pole 337: Typ média

¢ terminy RDA a odpovidajici jednoznakové abecedni kody

e uvadeji se v bibliografickych nebo autoritnich zaznamech v textové a/nebo
kédované podobé ve formatu MARC 21 v poli 337 (Typ média)

e pouzivaji se jako alternativa nebo jako doplnék kédovaného udaje v poli 007/00
(Kategorie dokumentu)

e zdroj terminu ¢i kodu pro typ média je v poli 337$2 (Zdroj) identifikovan kédem
rdamedia

e Tizeny slovnik a kddovnik spravuje Library of Congress

o v Ceské katalogiza¢ni praxi se v poli 337$%a uvadéji terminy prelozené do ¢estiny



Pole 338: Typ nosice

o terminy RDA a odpovidajici dvouznakové abecedni kody

e typy nosicl se uvadéji v bibliografickych nebo autoritnich zaznamech v textové
a/nebo kdédované podobé ve formatu MARC 21 v poli 338 (Typ nosice)

e pouzivaji se jako alternativa nebo jako doplnék kédovaného udaje v poli 007/01
(Specifické ozna€eni dokumentu) s nékolika malo vyjimkami (viz tabulky); zdroj
terminu ¢i kodu pro typ nosice je v poli 338$2 (Zdroj) identifikovan kodem
rdacarrier

e fizeny slovnik a kodovnik spravuje Library of Congress

e v Ceské katalogizacni praxi se v poli 338%a uvadéji terminy preloZzené do Cestiny

7.1 Kartografické dokumenty

U kartografickych dokumentt kromé specifikaci v polich 33X je jesté zasadni uvadéni
méfitka a k tomu slouzi pole 255.

PRIKLAD V MARC 21

LDR
FMT
001
003
005
007
008
015
020
0341
040
043
0727
0727
080
080
080
1102
24510

24630
250
255
264 1
300
336
337

----- nem-a22------i-4500

MP

nkc20213313709

CZ-PrskC

20211203132945.0

aj-canzn
210407s2021----xr-ag-----a-----0---cze--
|a cnb003313709

|a 978-80-7636-190-4 |q (sloZzeno) |z 978-80-7224-265-8

|a a [b 100000 |d E0181000 |e E0191400 |f NO495800 |g N0491600

|a ABAOO1 |b cze |e rda

|a e-xr--- |b e-xr-mo |a e-xo--- |a e-pl--- |2 czenas

|a 913(437) |x Geografie Ceska a Slovenska, reélie, cestovani |2 Konspekt |9 7
|a 912 |x Mapy. Atlasy. Gléby |2 Konspekt |9 7

|a 796.51 |2 MRF

|a 796.61 |2 MRF

|]a 913(4-191.2) |2 MRF

|a SHOCart (firma) |7 ko2001100207 |4 ctg

|a Beskydy, Ostravsko : |b turisticka mapa 1:100 000 / |c vydal a zpracoval: SHOCart,
spol. s r.o.

|a Ostravsko

|a Aktualizovany dotisk 2021

|a Méfitko 1:100 000 |c (E 18°10'00"--E 19°14'00"/N 49°58'00"--N 49°16'00")
|a Zadvefice : |b SHOCart, |c 2021

|a 1 mapa na 2 ¢astech : |b barevna ; |c list 96 x 66 cm, slozeno na 17 x 11 cm
|a kartograficky obraz |b cri |2 rdacontent

|a bez média |b n |2 rdamedia
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338 |a list |b nb |2 rdacarrier

4901 |a Turistické mapy 1:100 000 ; |v 223

500 |a Oznaceni vydani je chybné

500 |a Nazev na slozené mapé

65007 |a p&si turistika |7 ph124864 |z Cesko |2 czenas
65007  |a péSi turistika |7 ph124864 |z Slovensko |2 czenas
65007 |a cykloturistika |7 ph114274 |z Cesko |2 czenas
65007 |a cykloturistika |7 ph114274 |z Slovensko |2 czenas
6517 |a Beskydy (pohofi) |7 ge128756 |2 czenas

6517 |]a Ostrava (Cesko : oblast) |7 ge130341 |2 czenas
655 7 |a turistické mapy |7 fd133737 |2 czenas

6557 |a cykloturistické mapy |7 fd131996 |2 czenas

8300 |a Turistické mapy 1:100 000 (SHOCart)

900 |a ABAOO1 |b 18

901 |a ISBN 978-80-7224-265-8 |c 9788072242658 |f [2. vydani - ?] |g Chybné ISBN i
Carovy koéd uvedeno v tirazi a na predni strané obalky - nalezi jinému vydani |g
Spravné poradi vydani neni znamo |o 20210330

910 |a ABAOO1L |x nkc20213313709 |p prezencné |w |

7.2 Hudebniny

U hudebnin se kromé specifikace v polich 33X lidi také zapis v poli 300

Priklad v MARC 21

015 |a cnb003305013

0242 |a 979-0-66063-142-3 |q (krouzkova vazba)
040 |a ABAOOL |b cze |e rda

043 |a e-xr---

045 la y-y-

048 |a kz01

048 |a kz02

048 |a kz03

0727 |a 786 |x Hudba pro klavesové nastroje |2 Konspekt |9 9
080 |a 780.8:780.647.2 |2 MRF

080 |a 78.083 |2 MRF

080 |a 785.72 |2 MRF

080 |a 785.73 |2 MRF

080 |a 78.087-053.2 |2 MRF

080 |a 78.089.6 |2 MRF

1001 |]a Zurek, Martin |4 cmp
24510  |a Akordeon v barvach / |c Martin Zurek

250 |a Prvni vydani

2641  |aOpava:|b ZUS Opava, |c 2021

300 |a 1 partitura (139 stran) : |b barevné ilustrace ; |c 30 cm + |[e 1 CD
336 |a zapis hudby |b ntm |2 rdacontent

337 |a bez média |b n |2 rdamedia
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338
38201
38201
38201
500
500
500

|a svazek |b nc |2 rdacarrier

|a akordeon |n 1 |v akordické znacky |s 1

|a akordeon |n 2 |s 2

|a akordeon |n 3 |s 3

|a Nazev z obalky

|a Album pfednesovych skladeb pro akordeon

|a Doprovazi ilustrace déti navétévujici ZUS Opava

7.3 Elektronické a online informaé€ni zdroje

U elektronickych zdroju je to podobné jako u hudebnin. Zasadni zmény jsou v polich
33X a v poli 300.

Pfiklady v MARC 21:

Elektronicky informacni zdroj (CD)

LDR
FMT
001
003
005
006
007
008
015
020
040
0727
0727
080
080
1001
24510
24630
250
2641
300
336
337
338
347
500
500
504
5218

----- nam-a22------i-4500

BK

cpe20213328013

CZ-PrSKC

20211118105214.0

m-----¢--d--------

co-cg
210611s2021----xr-a---eqp----000-0-cze--
|a cnb003328013

|a 978-80-7560-353-1

|a ABAOO1 |b cze |e rda

|a 581 |x Obecna botanika |2 Konspekt |9 2

|a 37.016 |x UCebni osnovy. Vyu€ovaci predmeéty. UCebnice |2 Konspekt |9 22
|a 63:54 |2 MRF

|]a581.1 |2 MRF

|a Svoboda, Ladislav, |d 1954-2021 |7 0la2002159198 |4 aut

|a Agrochemie. |n I., |p Fyziologie rostlin / |c Ladislav Svoboda, Petra Kalendova
|a Fyziologie rostlin

|a Vydani prvni

|a Pardubice : |b Univerzita Pardubice, |c 2021

|a 1 CD-ROM (196 stran) : |b ilustrace (nékteré barevné) ; |c 12 cm

|a text |b txt |2 rdacontent

|a pocitac |b ¢ |2 rdamedia

|a pocitacovy disk |b cd |2 rdacarrier

|a textovy soubor |b PDF |2 rda

|a Nazev z disku

|a Nad nazvem: Univerzita Pardubice, Fakulta chemicko-technologicka

|a Obsahuje bibliografické odkazy

|a Ur€eno pro studenty Fakulty chemicko-technologické Univerzity Pardubice
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65007 |a agrochemie |7 ph118302 |2 czenas

65007 |a fyziologie rostlin |7 ph114604 |2 czenas

65009 |a agrochemistry |2 eczenas

65009 |a plant physiology |2 eczenas

655 7 |a u€ebnice vysokych skol |7 fd133772 |2 czenas

655 7 |a CD-ROM |7 fd133955 |2 czenas

655 9 |a textbooks (higher) |2 eczenas

655 9 |a CD-ROM |2 eczenas

7001 |a Kalendova, Petra |4 aut

7102 |a Univerzita Pardubice. |b Chemicko-technologicka fakulta |7 kn20010709382 |4 aut

900 |a ABAOO1L |b 19

910 |a ABAOO1 |x cpe20213328013 |p prezencné |w |

Online zdroj

LDR - nam-a22------ i-4500

FMT BK

001 4557614

003 CZ-PrSKC

005 20210215090924.0

007 ta

008 200923s2021----xr-----go-----000-p-cze--

020 |a 978-80-274-1435-2 |q (online ; |g pdf)

020 |a 978-80-274-1434-5 |q (online ; |q epub)

020 |a 978-80-274-1436-9 |q (online ; |q prc)

040 |a ABGOO1 |b cze |e rda

0727 |a 821.162.3-1 |x Ceska poezie |2 Konspekt |9 25

080 |a 821.162.3-1 |2 MRF

1001 |a Holub, Miroslav, |d 1923-1998 |7 k01041818 |4 aut

24510 |a Ackoli / |c Miroslav Holub

250 |a V MKP 1. vydani

264 1 |a Praha : |b Méstska knihovna v Praze, |c 2021

300 |a 1 online zdroj (69 stran) ;

336 |a text |b txt |2 rdacontent

337 |a pocitac |b c |2 rdamedia

338 |a online zdroj |b cr |2 rdacarrier

4901 |]a Cesti basnici 20. stoleti

655 7 |a Ceska poezie |7 fd133958 |2 czenas

6559 |a Czech poetry |2 eczenas

8300 |a Cesti basnici 20. stoleti

85641 |u http://search.mlp.cz/searchMKP.jsp?action=sTitul&key=4557614 |y Odkaz na pIny
text |4 N

85641  |u https://web2.mlp.cz/koweb/00/04/55/76/14/ackoli.epub |q epub |y Plny text [4 N

85641 |u https://web2.mlp.cz/koweb/00/04/55/76/14/ackoli.pdf |q pdf |y PIny text [4 N

85641 |u https://web2.mlp.cz/koweb/00/04/55/76/14/ackoli.prc |q prc |y Plny text |4 N
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85641  |u https://web2.mip.cz/koweb/00/04/55/76/14.jpg |y Obalka |4 N
900 |a ABGOO1 |b 11
910 |a ABGOOL1 |x 4557614 |w |

SHRNUTI KAPITOLY

Sedma kapitola seznamuje s rozdily v zaznamech u specialnich typt dokumentt. Na
nazornych prikladech jsou vysvétlena specifika poli kartografickych dokumentu,
hudebnin a elektronickych a online zdroju.
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8 SPECIFIKACE PRACOVNIHO POSTUPU JMENNE
A VECNE KATALOGIZACE — METODIKA

Metodika pracovniho postupu pfi katalogizovani dokumentl se liS§i podle typu
a zaméreni knihovny. Jiny pracovni postup katalogizovani dokumentd ma knihovna,
jejiz roéni pfirGstek knihovniho fondu je cca 2 000 knihovnich jednotek a méné, jiny
pracovni postup knihovna s ro¢nim pfirastkem cca 10 000 knihovnich jednotek.

Jednotliva oddéleni zpracovani také mohou byt rozdélena na oddéleni jmenné
a vécné, oddéleni pro zpracovani zvukovych dokument( a oddéleni analytického
popisu (katalogizace ¢lank(). Nékteré knihovny preferuji katalogizaci nerozdélovat
a jejich katalogizatofi zpracovavaji cely knihovni fond a nerozliSuje se ani jmenné
a vécné zpracovani.

Rozdéleni zpracovani na jmenné a vécné je vyhodné pfi velkém ro¢nim pfirastku
a urychluje to praci, protoZze jmenni katalogizatofi se mohou soustfedit na své
standardy a specifika jmenného popisu a vécni katalogizatofi se mohou orientovat
pouze na obsah dokumentl a specifikace vécného popisu.

Zakladni specifikaci pfi samotném pracovnim postupu je rozliSeni typu dokumentu,
a to prioritné na:

e monografie,

e serialy,

¢ hudebniny,

e zvukové dokumenty,

o elektronické zdroje,

e kartografické dokumenty.

V ramci katalogizovani v automatizovaném knihovnim systému a vyménném formatu
MARC 21 se zpracovava dany typ dokumentu v konkrétni Sabloné a typ dokumentu
je specifikovan zkratkou v poli FMT.

PRIKLADY
e FMT MONOGRAFIE: BK

FMT SERIALU: SE

FMT KARTOGRAFICKEHO DOKUMENTU: MP

FMT HUDEBNINY: MU

FMT ZVUKOVEHO DOKUMENTU: AM
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SHRNUTI STUDIJNIHO TEXTU

Studijni opora Zpracovani metodik katalogizace s vazbami na narodni
a mezinarodni standardy je urlena pro vSechny, ktefi se chtéji orientovat
v problematice standardli pro jmenné a vécné zpracovani.

Po predteni opory ziskate prehled o zakladnich standardech a postupech, které
souviseji jednak s typem dokumentl a jednak se specifikou jmenného a vécného
Zpracovani.

Pfipadné dalSi informace k této problematice je vhodné doplnit vlastnim studiem
a k tomu je ur¢ena na konci zminéna pouzita literatura.
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