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RYCHLY NAHLED STUDIJNIHO TEXTU

Cilem této studijni opory je uvedeni do problematiky vécného zpracovani
dokumentu, seznameni se s terminologii vécného pofadani, objasnéni
zavedeni a pouzivani vécnych selekénich udaji v automatizovaném
knihovnim systému ve vyménném formatu MARC 21 a seznameni se s novymi
katalogizacnimi pravidly RDA.

Po prostudovani tohoto modulu pochopite:

co je pfedmétem vécného poradani,

zakladni terminologii, ktera souvisi s vécnym poradanim,

samotny proces vécné katalogizace, jeho pravidla, tvorby a typy
katalogd,

jednotlivé typy knihovnickych standardi a blize se seznamite se
standardy pro vécnou katalogizaci,

co je to unifikace katalogizace, jak souvisi se sdilenou katalogizaci,
jaky je rozdil mezi MDT a Konspektem,

co jsou to selek¢ni jazyky,

tvorbu Pfedmétovych hesel Narodni knihovny,

jak vypada vécné poradani v automatizovaném knihovnim sytému a ve
vyménném formatu MARC 21,

jak ovlivnila vécné poradani pravidla RDA.

KLICOVA SLOVA STUDIJNi OPORY

Obsahova analyza dokumentu, vécné pofadani, katalogizaéni zaznam,
bibliograficky zaznam, katalogy, knihovnické standardy, unifikace
katalogizace, poradani informaci, MDT, Metoda Konspektu, pravidla RDA,
format MARC 21




1 ZPRACOVANiIi FONDU, PORADANIi INFORMACI
A OBSAHOVA ANALYZA TEXTU

CILE KAPITOLY

¢ Naucit se rozlisit vstupni a vystupni zpracovani knihovniho fondu.
e Pochopit dulezitost obsahové analyzy v pofadani informaci.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Zpracovani dokumentu, vstupni a vystupni zpracovani, poradani informaci,
identifikacni pofadani, vécné poradani, informacni analyza dokumentu.

1.1 Zpracovani knihovniho fondu

DEFINICE

Zpracovani dokumentt je proces vytvofeni bibliografickych nebo
katalogizaCnich zaznamu, pfi kterém se pouzivaji metody analyzy, syntézy,
redukce informaci komprimaci ¢i vybérem.

RozliSujeme:

e vstupni zpracovani (jmenné, vécné zpracovani, vytvareni obsahové
charakteristiky),

e vystupni zpracovani, které je soucasti poskytovanych bibliograficko-
reSerSnich, referen¢nich a konzultaénich sluzeb uzivatelim knihoven.

Zpracovani dokumentd je zhotovovani zaznamu pro katalogy (online
katalogy) nebo bibliografie.

Obvykle zpracovanim dokumentl rozumime pravé vstupni zpracovani, tedy
vytvareni katalogizaCnich (bibliografickych) z&znami v knihovnach. Toto

zpracovani provadi katalogizatofi za ucelem poradani informaci.
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1.2 Poradani informaci — rozdéleni

DEFINICE

Poradani informaci zahrnuje vytvafeni organizovanych souboru
identifikacnich a obsahovych informaci ziskanych informaéni analyzou
dokumentu podle pfedem stanoveného systému.

Podle typu vstupnich informaci se rozliSuje:

¢ identifika€ni (jmenné) poradani informaci,

e vécné poradani informaci.
Poradani informaci je jejich zatfidovani mezi ostatni informace tak, aby se daly
kdykoli vyhledat.

Pfi poradani jde oto, zZze informace sdélované tvircem (puvodcem)
a obsazené v dokumentu zpracujeme tak, aby se zafadily mezi ostatni
informace zpusobem, aby je bylo mozno kdykoliv vyhledat podle rtznych
potieb a hledisek.

Rozeznavame:

e identifikaéni poradani (jmenna katalogizace), kdy si vSimame
identifikacnich  (formalnich) udadaju, kterymi rozliSime jednotlivé
dokumenty (autor, nazev, poradi vydani, nakladatelstvi, poCet stran
apod.),

e vécné poradani (vécna katalogizace), kdy formulujeme obsahové
udaje o dokumentu (kliCova slova, Zzanr atd.).

Podle zplsobu vyjadieni obsahu rozliSujeme vécnou katalogizaci na:

o systematické poradani (systematické tfidéni: MDT, KONSPEKT),
e piedmétové poradani (predmétova hesla, kliCova slova).

Pfi zpracovavani dokumentu nasledné vytvarime katalogizaéni zaznamy.




1.3 Obsahova analyza textu

DEFINICE

Obsahova analyza se na rozdil od formalni analyzy zaméfuje na vécnou
charakteristiku — obsah dokumentu nebo jeho €asti. V SirSim kontextu patfi
k vyzkumnym metodam vyuzivanym v kvantitativnim i kvalitativnim vyzkumu
v humanitnich a socialnich védach. Dale vSak bude tato problematika popsana
pouze v uzSim, knihovnickém kontextu, kde je jeji pojeti ponékud specifické.

Cilem obsahové analyzy je puvodnimu textu porozumét, co nejrychleji
a nejpresnéji proniknout k jeho podstaté, zkratit ho (redukovat) a vybrat z néj
nejCastéji nasledujici informace:

e obsah, pfedmét Ci téma,

e Casové hledisko,

e prostorové hledisko,

e Ctenarské urceni,

e formu zpracovani dokumentu.

PFi této Cinnosti se mohou vyclenit urCité €asti plvodniho textu, které pak
zachovavaji strukturu primarniho dokumentu. Mozné je také pavodni text
preformulovat a pretvofit do nové podoby. Tento text je redukovan
nerovhomeérné, nicméné vychazi z jazyka zpracovatele a muze tak byt
srozumitelnéjsi.

Vysledkem obsahové analyzy je:

¢ slovni vyjadfeni obsahu dokumentu v pfirozeném jazyce,
e souhrn vécnych selekénich udaji predmétového Ci systematického
selekéniho jazyka.

Redukovany obraz dokumentu vyjadfeny pfirozenym jazykem ma podobu
anotace, referatu ¢€i recenze. V pfipadé vécnych selek&nich udaji se obvykle
jedna o kliéova slova, predmétova hesla, deskriptory, pripadné znaky
systematického selekéniho jazyka (napfiklad MDT). VZdy je v8ak cilem
pfedem neurena mnozina vyrazl, ktera predstavuje obraz nebo profil
dokumentu a reprezentuje ho. Pfitom odpovida na otazku, co je obsahem
sdéleni, nikoli pro¢€ toto sdéleni vzniklo.

U obsahové analyzy dokumentu nelze jednoznacné stanovit pfesnou podobu
vysledku celé Cinnosti.
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Pfi obsahové analyze je totiz nutné zohlednit:

e funkci informacniho systému, pro ktery se vytvari, potfeby uZivatele,
jemuz je urCena,

e vyznam a rozsah analyzovaného dokumentu,

e jednotliva obsahova hlediska,

e dulezitost konkrétnich témat.

Vysledny selekéni obraz slouzi k vyhledani zaznamu tohoto dokumentu
a usnadnuje uzivateli rozhodnuti, zda si dokument vybrat a blize se s nim
seznamit. Pfi jeho tvorbé se postupuje v jednotlivych krocich.

1.4 Rozdéleni obsahové analyzy dokumentu

Skute€na obsahova analyza spocCiva v tom, Ze katalogizator vytvafri kliCové
pojmy vystihujici nejpodstatnéjsi informace o dokumentu. Ty k pofadani
nepouziva pfimo (v tzv. pfirozeném jazyce, kterym o dokumentu pfemysili,
nebo kterym piSe autor). Musi je upravit, pfelozit do tzv. selekéniho jazyka,

do tvaru, v némz je bude mozno ucelné pofadat a jednoznacné vyhledat.

Existuji dva zakladni typy vécnych selekénich jazykt pouzivané pro dva
zakladni typy vécného pofradani informaci:

o systematické poradani,
e piedmétové poradani.

Obsahova analyza se pouziva také pfi sestavovani redukovanych textu
pfipojovanych k zaznamim — anotaci a referat(. Ty nas ale v tomto modulu
zajimat nebudou.

Pro spravny postup obsahové analyzy existuje norma CSN 010174 = ISO
5963 Metody analyzy dokumentu. V normé se napf. vyjmenovavaji
neopomenutelné polozky tisténého dokumentu, které musi katalogizator
prohlédnout.

Jsou to: nazev, referat, notace na obalce, obsah, uvod, avodni véty, zavér,
ilustrace, tabulky, grafy, zvyraznéna slova, podtrzena, jiny druh pisma.
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SHRNUTI KAPITOLY

V této kapitole jsme se podrobnéji zabyvali formalni a obsahovou analyzou
textu, ktera je nedilnou soucasti pfi zpracovani dokumentu. Zminili jsme
nutnost rozdéleni analyz, protoZe kazda z nich se zaméfuje na odlisné
informace. Nastinili jsme rozdéleni obsahové analyzy, které budeme
podrobnéji definovat v jiné kapitole k tomu urcené.




U

2 VECNE PORADANI - BIBLIOGRAFICKY,
KATALOGIZACNI ZAZNAM

CILE KAPITOLY

e Pochopit systém vécného pofadani informaci.

e Naucit se rozliSovat jednotlivé knihovnické standardy a standardy pro
vécné poradani.

e Umét pojmenovat a rozlisit typy vécnych autorit.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Vécna katalogizace, vécné poradani, katalogizacni zaznam, bibliograficky
zaznam, FRBR, knihovnické standardy, vécné autority, predmétova hesla,
pravidla RDA

DEFINICE

Vécna katalogizace, ktera se také miize pojmenovat jako:

e vécné poradani informaci,
e VEcny popis,
e VvEécné zpracovani.

je oznaCovana jako odborna knihovnicka Ccinnost, jejimz cilem je
prostfednictvim obsahové analyzy zpracovat selekéni obraz dokumentu
a vytvofit vécny katalogizaCni zaznam. Vécna katalogizace je nedilnou
soucasti katalogizace a navazuje na jmennou katalogizaci (jmenného
poradani informaci, jmenného popisu, jmenného zpracovani).

U vécného poradani jde odborné o proces tvorby vécnych selek&nich udaju
a jejich pridélovani dokumentim.

13




2.1 Bibliograficky zaznam, katalogiza¢ni zaznam, katalogy

Vystupem procesu katalogizace (jmenné i vécné) je katalogiza€ni zaznam.
Ten umozriuje pfistup ke knihovnimu fondu, a to prostifednictvim udaji o lokaci
z formalnich a obsahovych znak( dokumentl a informuje o jeho zakladnich
udajich (autor, nazev, téma atd.) a jeho fyzickém umisténi.

DEFINICE

Bibliograficky zaznam je ovéfeny a standardizovany soubor udaju
o bibliografickém zdroji. Sklada se z bibliografického popisu, selekénich udaju,
obsahové charakteristiky, lokaCnich, exemplafovych a koédovanych udaja.
Slouzi k identifikaci a zajisténi pfistupu dokumentu. Je vytvoreny jednotné, ma
danou formalni upravu zaznamu a ma danou strukturu.

DEFINICE

Katalogizaéni zaznam je definovan jako druh bibliografického zaznamu.
Pavodné byl rozliSovan od bibliografického zaznamu tim, Ze obsahoval lokacni
udaje o dokumentu. Katalogiza¢ni zaznam byl plvodné zaznam pro katalog
a bibliograficky zaznam byl zaznamem pro bibliografii.

Dfive se pro zpracovany katalogiza€ni zaznam pouZzivaly standardizované
katalogizacni listky rozméru 125x75 mm, které byly vytistény a ulozeny
v klasickém, listkovém katalogu. Dnes, vdobé automatizovanych
knihovnich systému jsou katalogizaCni zaznamy ulozeny v elektronickém
katalogu a vyhledatelné v elektronickém katalogu, tzv. OPACu (Online
Public Access Catalogue — vefejné pfistupny online katalog, elektronicky
katalog, online pfistupny).

Slozeni struktury bibliografického zaznamu:

e Zzahlavi,

e popisné udaje,

e obsahova charakteristika,
e lokacni udaje,

e sluzebni udaje.

14




U

2.1.1 zZAHLAVI, POPISNE UDAJE

Zahlavi a popisné udaje jsou doménou jmenného popisu. Zahlavi obsahuje
jméno autora v unifikovaném tvaru (pfijmeni, jméno) a popisné udaje jsou
rozdéleny do 7 oblasti udajl. Pofadi udaju a interpunkce mezi a v jednotlivych
oblastech je zavazné.

Schéma udaju:

Udaje o nazvu a odpovédnosti. — Udaje o vydani. — Nakladatelské udaje. —
Udaje fyzického popisu. — Udaje o edici. — Udaje poznamky. — Udaje
o standardnim Cisle a dostupnosti.

2.1.2 OBSAHOVA CHARAKTERISTIKA

AT &4

oblast pro vécnou katalogizaci. Je to nepovinny udaj v bibliografickém
zaznamu a je vysledkem obsahové analyzy, ktera vychazi z popisnych
a obsahovych udajl, mezi které patfi:

e nazev a podnazev,

e pulvodce (autofi, pfekladatelé, ilustratofi atd.),
¢ nakladatelské udaje,

e vroceni,

e uvod, pfedmluva, doslov, obsah a rejstfiky.

Cilem obsahové analyzy je obsahova charakteristika dokumentu, ktera ma
podobu anotace nebo referatu.

2.1.3 LOKACNI UDAJE

Lokacni udaje uvadéji konkrétni misto ulozeni exemplafe dokumentu
(knihovni jednotky) v knihovné.

2.1.4 SLUZEBNi UDAJE

Sluzebni udaje slouzi pro vnitini potfebu knihovny. Mize zde byt uvedeno
priristkové C&islo dokumentu, datum vytvofeni zaznamu nebo zkratka
katalogizatora.

15




2.2 Funkéni pozadavky na bibliografické zaznamy

Funk&ni pozadavky na bibliografické zaznamy jsou blize charakterizovany
v publikaci IFLA, ktera byla vydana v roce 1998. Tato studie méla snahu
definovat entity, tj. potfeby uzZivateld zaznamu. ZjiStovala funkénost
bibliografickych zaznamu a snazila se zefektivnit proces katalogizace, snizit
naklady a minimalizovat udaje v bibliografickém zaznamu.

Zakladem této studie je konceptualni model na podporu dalSiho vyvoje
pravidel bibliografického popisu, tzv. model FRBR.

FRBR (Functional Regiurements for Bibliographic Records) nebo také Cesky
Funkéni pozadavky na bibliografické zaznamy tvofi zaklad pro nova
katalogizacni pravidla RDA, ktera zacala platit od kvétna 2015.

Podle rozsahu uvadénych udaji se bibliografické zaznamy déli podle Ceské
katalogizacni politiky na:

e Minimalni zaznam
e Doporuc¢eny zaznam
e Zaznam pro CNB

2.2.1 MINIMALNi ZAZNAM

Minimalni zaznam je katalogizacni zaznam obsahujici nezbytné nutné prvky
bibliografického popisu, které pfedstavuji minimalni povinny rozsah zaznamu
pro konkrétni souborny katalog.

2.2.2 DOPORUCENY ZAZNAM

Rozsah a obsah minimalniho zaznamu byl stanoven tak, aby obsahoval
minimum udaji, které umozni zakladni identifikaci dokumentu a jeho
vyhledani. Pro vétSi knihovny byla stanovena tzv. doporucena uroven
zaznamu, tj. minimalni zaznam rozSifeny o dalSi vyznamné atributy.

2.2.3 zAzNAMY PRO CNB

Zaznamy dokumentd vydané na Gzemi Ceské republiky. VétSinou se jedna
0 zaznamy dokument( zaslanych do Narodni knihovny CR jako povinny vytisk.
Nabizi nejucelené&jSi zdroj bibliografickych informaci nejen o Ceském
pisemnictvi, ale je i primarnim referenénim zdrojem informaci o produkci
vydané na tzemi CR.
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2.3 Katalogy

Jednim z vysledkd prace katalogizatora jsou katalogy. Katalogy informuji
o dokumentech ve fondu a umoznuji jejich vyhledavani podle lokaénich
znacek (signatur).

Informuiji o existenci dél ur€itého autora, s urCitym nazvem, o urcitém tématu,
upozornuji na literaturu, kterou knihovna vlastni. Jsou vytvareny podle urcitého
planu a pfesnych pravidel.

DELENi KATALOGU:
podle zpracovani:

e tradi¢ni (listkové)
o elektronické (pocitacoveé, strojové)

podle nosic¢e katalogizaéniho zaznamu:

e na papirovém nosici (listkové, svazkové)
¢ katalogy na mikromédiich (na mikrofilmech a mikrofiSich)
¢ online katalogy (OPAC)

podle selekénich udaju, tedy podle jakého rejstriku hledame:

e jmenné (podle autor(l)
e nazvové, predmétové, systematické

podle typu dokumentu:

e katalogy neperiodickych publikaci (monografii)
e serialu (pokracujicich zdroju)
o katalog firemni literatury apod.

podle uréeni:

e (tenarské (uzivatelské)
e sluzebni

2.4 Knihovnické standardy

Za knihovnicky standard (v ramci vécného pofadani) je mozné oznacit
nastroj pro dosahovani, udrzovani a zvysSovani kvality vécného zpracovani.
Cilem takovych standardd je umoznéni kooperace pfi vytvareni
katalogizacnich zaznamu a podpora spoluprace knihoven v automatizovanych
knihovnickych systémech.
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Pro knihovny, které pfispivaji svymi zaznamy v elektronické podobé do
Souborného katalogu CR, jsou od kvétna 2015 zavazné tyto knihovnické
standardy:

Vyménny format MARC 21 (URGUJE, KAM ZAPISOVAT UDAJE)
Pravidla RDA pro katalogizaci (URCUJI, JAK ZAPISOVAT UDAJE)
Minimalni zaznam pro Souborny katalog CR (URCUJE ROZSAH
UDAJU)

2.4.1 SOUBORNY KATALOG CR

Souborny katalog CR je elektronicka databaze, kterou spravuje a rozsifuje
Narodni knihovna CR. Obsahuje Gdaje o knihovnim fondu &eskych knihoven
a instituci, které pfispivaji do katalogu svymi zaznamy.

Je nutno dodrZovat pravidla pfispivani, odesilani a vyuzivani zaznamu do SK
CR, ktera jsou uvedena na oficialnich strankach www.caslin.cz.

2.4.2 VYMENNY FORMAT MARC

Pro tvorbu a mezinarodni vyménu strojové Citelnych bibliografickych zaznama
byly jiz v 60. letech 20. stoleti vytvofeny tzv. komunikativni, vyménné
formaty. V Ceské republice se vymé&nné formaty zadinaly pouzivat v 90.
letech 20. stoleti v souvislosti se zavadénim automatizace do knihoven.

Nejdfive se pouzival od roku 1996 vyménny format UNIMARC a od roku 2003
vyménny format MARC, ktery fungoval v nékterych institucich soubézné
s UNIMARCEM. Od kvétna 2015 jsou bibliografické zaznamy spojovany
pouze s formatem MARC 21 (verze).

DEFINICE

TDKIV definuje vyménny format jako ,Standardizovany format struktury
bibliografického,  katalogizaniho  zaznamu, autoritniho  zaznamu,
klasifikaCnich udajd, slouzici pro vyménu dat mezi jednotlivymi informacnimi
institucemi anebo systémy. Stanovi povinné udaje pro vyménu, poradi udaju,
jejich odpovidajici kodova oznaceni a pravidla pouZiti®.
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2.4.3 PRAVIDLA RDA

Pravidla RDA (Resource Description and Access) byla vytvofena s cilem
priblizit bibliograficky popis konceptualnim modelim FRBR. Hlavni duraz je
kladen na zahlavi a pfistupové prvky vibec — znac¢na ¢ast pravidel je vénovana
vytvareni autorizovanych forem zahlavi.

2.5 Standardy pro vécnou katalogizaci

o NARODNi AUTORITY (VECNE AUTORITY)

e FORMAT MARC 21/AUTORITY

e PREDMETOVA HESLA NARODNI KNIHOVNY (PHNK)
e PRAVIDLA RDA

o INFORMACNI MATERIALY NARODNI KNIHOVNY GR
e METODA KONSPEKTU

e MDT — MEZINARODNI DESETINNE TRIDENI

Dva uvedené standardy: MDT a Metoda Konspektu jsou rozebrany
v kapitolach nize a format MARC 21 vysvétlen v podkapitole: Knihovnické
standardy.

2.5.1 NARODNIi AUTORITY

DEFINICE

Autoritni zaznam definuje TDKIV jako: ovéfeny a standardizovany soubor
autorizovanych a variantnich forem udaji o osobé, rodiné, korporaci, dilu,
vyjadreni, provedeni, jednotce nebo tématu.

Autority se déli na:

e jmenné (jména osob, rodin a rodu, korporace, nazvy akci),
e vécné (podrobnéji nize).

Autoritni zaznamy jsou shromazdovany a setfidény v databazich, v tzv.
souborech autorit a vétsSinou jsou soucasti knihovniho katalogu.

Vg viv s

tzn. slovni vyjadreni pro dany pojem, ktery je preferovany.
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Za Soubor autorit je povazovan:

e soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych a vécnych udaju uréenych
pro zpracovani a vyhledavani dokumentu.

Narodni knihovna CR zprovoznila a buduje portal Narodnich autorit na adrese:
http://autority.nkp.cz

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polazky Nastroje Mapovéda
5 A KOSMAS.cz - vaseinterne... [[]Katalog MSVK - Zikladni... & Katalogy a databaze NK CR & Zadavani dat - MSK védec... %8 abz.cz slovnik cizich slov -.. i ~ [ #% - Stranka > Zabezpeceni~ Nistroje~ @~ &
M Kenec | Prihlaseni | Databaze | Diléi baze | Nastaveni | otazky | Napovéda ol
Vyhledavani / Rejstiiky | Vysledky dotazu | Predchozi dotazy | Schrénka | Historie |
Zakladni vyhledévani Rozsifené vyhledavni 1 Vyhledavani CCL | Navrh nové autority

AUT - Databaze narodnich autorit NK CR

Informace o Narodnich autoritach CR

Zakladni vyhledavani Soubor tematickych autorit Soubor geografickych autorit Soubor formalnich autorit
Vyberte udaj pro vyhledavani:

Zadejte slovo nebo slovni spojeni: \ \ OK VyCistit formulaf

Blizkost slov? @nNe Oano

Prohlizeni rejstriku

Vyberte rejstfik k prohlizeni: Jméno osobni N

[ OK VyGistit formular

Zadejte heslo k oteveni rejstiiku:

1 soukromé stfedni odborné ... 1951 1928-1990 itvan ... 2 hameésti most cesko
areal bojisté bitvy 1813 ...  baueralois  biblické citaty  biografie  tapek  capekjoser  Capek karel  tizekkarel
domazlice gymnazium ~ domaZlice méstskeé kulturni domazlice méstsky Ufad  genealogie  ge129747
hanus svatina  havranek bohuslav  hiasnyjosef  hudebni skupina  jaromir borecky  jarosiavzaorsiek  karelapek
|U€ky ruZomberok slovensko — magnesialitera  makctosnnehara  maming  minichovska dohoda  modlithy  paustevnik
pavelfioss  pietor ambro 1843-1906  poezie pohadky prlchajaroslav  piibéhy romany sediakjii
slovenské komorné divadio ...  slovniky thomas hylland eriksen  ucebnice  unidroit ~ Uvahy  vavra josef

HI105% v

2.5.2 VECNE AUTORITY NARODNi KNIHOVNY CR

DEFINICE

Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informaéni védy (TDKIV)
definuje vécnou autoritu jako: ,Souhrnné pojmenovani pro autoritni terminy
oznacujici téma, formu, druh &i fyzické vlastnosti dokumentu nebo pro autoritni
klasifikacni znaky".

Soubor vécnych autorit pfedstavuje narodni standard pro vécné poradani
a vyhledavani informaci. Zohledriuje a respektuje mezinarodni standardy a je
uréen zejména pro vyuziti v knihovnach s rozsahlym univerzalnim fondem.
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Soubor vécnych autorit by mél slouzit predevsim jako:

e nastroj standardizace a unifikace vécnych selek&nich udaju na narodni
urovni,

e nastroj pro sdilenou katalogizaci,

e nastroj integrace a unifikace vécnych selekénich jazykl riznych typd,

e podpora vzniku vicejazyéného pofadaciho systému,

e uzivatelsky vstficny reSersni nastro;.

Mezi vécné autority NK CR patfi:

e SOUBORY TEMATICKYCH AUTORIT

e SOUBORY CHRONOLOGICKYCH AUTORIT
e SOUBORY GEOGRAFICKYCH AUTORIT

e SOUBORY FORMALNICH AUTORIT

e AUTORITNI SOUBOR METODY KONSPEKTU
e MDT

SOUBORY TEMATICKYCH AUTORIT

Rizené, abecedné usporadané soubory vécnych selekénich Gdajd, lexikalnich
jednotek, mezi nimiz jsou vyjadieny zakladni sémantické vztahy. Jsou uréeny
ke zpracovani a vyhledavani dokumenta a v nich uloZzenych informaci.

Autoritni  zadznamy tematickych termind jsou zdrojem ovéfenych
a unifikovanych autorizovanych selekénich udajl, témat oznacujicich
abstraktni entity, védni a umélecké obory, objekty i specifické entity oznacuijici
udalosti a akce. Pouzivaji se jako nastroj sjednoceni katalogizacni praxe
v oblasti tematickych autorit.

CHRONOLOGICKE AUTORITY

PouZivaji se jako vstupni prvek bez dalSich zpfesnéni (roky nebo rozmezi let),

Vv s

stoleti).
GEOGRAFICKE AUTORITY

V souboru autorit jsou druhem vécné autority obsahujici geografické jméno.
Soubor geografickych autorit obsahuje autoritni zaznamy geografickych
nazvl. Slouzi jako zdroj ovéfenych a unifikovanych geografickych zahlavi
a nastroj sjednoceni katalogizacni praxe v oblasti geografickych nazvu.
Z hlediska uzivatele pfispiva ke snadnému a rychlému vyhledani dokumentu
a informaci v nich obsazenych pomoci geografickych jmen.
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Geograficka autorita je druh autority obsahujici geografické jméno. V pfipadé
kartografickych dokumentl se vétSinou pfidavaji geografické autority, jez se
oveéruji v rejstriku autorit Narodni knihovny.

Geografické jméno pouzité jako vstupni prvek muze obsahovat vysvétlujici,
tzn. upfesnujici pojmy, kvalifikatory, které se zapisuji do téhoz podpole
v kulatych zavorkach. Ke jménu mista (jinému nez nazev zemé Ci statu) se
pfipojuje jméno rozsahlejSiho uzemniho celku ve funkci dopliku, tj. konkrétni
mista se kvalifikuji nazvem statu, ve kterém se lokalita nachazi. Jako doplnék
se pouziva posledni (nejnovéjsi) forma nazvu statu.

PORADI:
Lublari (Slovinsko)

Pokud se nachazi lokalita na uzemi dvou statu, doplfiuje se o nazvy obou
statd, uvadéji se v abecednim poradi v zavorce a jsou propojeny spojkou ,a“.

PORADI:
Orlické hory (Cesko a Polsko: oblast)

Narodni knihovna CR vytvati a spravuje Soubor geografickych autorit, jenz
obsahuje autoritni zaznamy geografickych nazvl. Slouzi jako zdroj ovéfenych
a unifikovanych zahlavi a nastroj sjednoceni katalogizaCni praxe v oblasti
geografickych nazvu.

SOUBOR FORMALNICH AUTORIT

Soubor formalnich autorit obsahuje autoritni zaznamy formalnich deskriptord,
které oznacuji zanr nebo formu dokumentu. SlouZi jako zdroj ovéfenych
a unifikovanych zahlavi oznadujici zanry a formy dokumentu.

Pouziva se jako nastroj sjednoceni katalogizac¢ni praxe v oblasti forem a zanru
dokumentl. Z hlediska uzivatele pfispiva ke snadnému a rychlému
vyhledavani dokumentd pomoci formalnich deskriptora.

Soubor zakladnich formalnich deskriptora Ize najit zde:
http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-formalnich-deskriptoru-1/soubor-
zakladnich-formalnich-deskriptoru

2.5.3 PHNK — PREDMETOVA HESLA NARODNI KNIHOVNY CR

Soubory tematickych, geografickych, formalnich i chronologickych autorit
vychazeji z databaze PHNK. Hesla jsou budovana Narodni knihovnou CR
a jsou zakladem pro soubor vécnych autorit.
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Zakladni charakteristika PHNK:

e slovni vyjadfeni obsahu, pfipadné formy dokumentu na zakladé
obsahové analyzy,

e sestava z jednoho nebo vice prvku (vstupni prvek + zpfesnéni),

e kazdy prvek musi byt ve shodé se souborem vécnych autorit,

e vychazi z pravidel pro tvorbu LCSH (Library of Congress Subject
Headings — predmeétova hesla Kongresové knihovny), pro jména
osob, korporaci a geografické nazvy plati pravidla AACR2R,

e pfedmétova hesla se pouzivala hlavné v predmétovych katalozich
a kartotékach, v bibliografickych zaznamech a seznamech, ve vécnych
rejstricich,

e systémy pfedmétovych hesel byly vytvareny v jednom narodnim jazyce,

e pomoci pfedmétovych hesel se zpracovavala prevazné odborna
literatura (vCetné periodickych publikaci).

OBECNA PRAVIDLA, KTERA PLATILA PRO TVORBU HESEL PHNK:
e vSechny dulezité informace ve vstupnim prvku,
e jako tematické zpfesnéni se uvadi pfesné dané terminy, které samy
0 sobé nemaji vyznam,
e pouZiji se nejvySe dva zpresnujici prvky, pokud je potfeba dalSi
zpfesnéni, radéji se pouzije dalSi heslo.

PORADI:

heslo — geograficky termin — chronologicky termin
heslo — tematické zpfesnéni — chronologicky termin
heslo — geograficky termin — chronologicky termin
PRIKLAD:

d&jiny architektury — Cesko — 20. stoleti
rekonstrukce staveb — déjiny — 20. stoleti

politicka krize — Alzirsko — 20. stoleti

2.5.4 PRAVIDLA RDA (RESOURCE DESCRIPTION AND ACCESS)

Pravidla RDA vznikla jako nastupce dosavadnich nejrozSifenéjSich pravidel
AACR2R (Anglo-americkych katalogizacnich pravidel). Pravidla vychazeji
z modell FRBR, i kdyz jsou kompatibilni s pravidly AACR2R.
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Vyvoj pravidel RDA probihal od roku 2005 a definitivni verze byla publikovana
v roce 2010. Po jejich dokon&eni se prestalo pracovat na zménach
a aktualizacich v AACR2R.

Nova katalogiza¢ni pravidla pfinaseji vyrazné zmény v bibliografickém popisu
dokumentl, pfedevS§im ve jmenném popisu. V zaznamech podle RDA se Ize
setkat nejen s jinou podobou nékterych udaju, ale i s jinymi poli a podpoli.

Zménou, ktera se tyka vSech Casti zaznamu, je zapis bibliografickych udaju
presné tak, jak se vyskytuji na popisovaném zdroji, tzn. Zadné zkracovani slov,
opravy nepresnosti a chyb tisku, zadné vypustky, Zadné nahrazovani slovnich
vyjadreni Cislicemi apod.

Z hlediska zmén u vécného popisu prechodem na pravidla RDA se jedna
predevS§im o rozepisovani zkratek (napf. u chronologickych udaji: stol. na
stoleti), pfesun fiktivnich, literarnich a mytologickych postav z pole 650 do pole
600.

V Cesku pravidla RDA plati od 1. kvétna 2015.

SHRNUTI KAPITOLY

Kapitola Vécné poradani je obsahlejSi nez pfedchozi a podrobnéji
charakterizuje Cinnosti, které souvisi pfimo s vécnym popisem (vécnou
katalogizaci).
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3 UNIFIKACE KATALOGIZACE

CILE KAPITOLY

e Pochopit a definovat centralizovanou tvorbu zaznamd, unifikaci
katalogizace a sdilenou katalogizaci.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Sdilena katalogizace, ustfedni katalogizace, souborny katalog, katalogizace
Vv knize.

Unifikace  katalogizace souvisi se sdilenou katalogizaci, tzn.
s centralizovanou tvorbou katalogizaénich zaznami. Online katalogy
a internet umoznily propojeni katalogli, vyménu zaznamu, moznost prohlizet
katalog na vzdalenych mistech, v cizich knihovnach, v cizich zemich. Aby si
informacni pracovnici ze vzdalenych instituci vzdy rozuméli a mohli si
zaznamy i vyménovat (sdilet je), je potfeba mit jednotna pravidla (standardy)
a postupy.

Ve jmenném popisu byla proto zavedena norma ISBD a na né navazujici
katalogiza¢ni pravidla RDA (souvisejici se zavedenim automatizovanych
knihovnich systému). V dnesni dobé je pro katalogizovani velmi dulezita
centralizace katalogizaCnich zaznamu, coz praci zrychluje a zefektiviuje.

Mezi centralizovanou tvorbu zaznamu patfi:

o USTREDNI KATALOGIZACE V LISTKOVE FORME

o SDILENA KATALOGIZACE

e TVORBA SOUBORNYCH KATALOGU

e KATALOGIZACE V KNIZE

e VYUZITi ZAZNAMU CESKE NARODNI BIBLIOGRAFIE
e KOMBINACE UVEDENYCH ZPUSOBU

3.1 Ustiedni katalogizace v listkové formé

Tento typ byl zasadni v dobé tvorby listkovych katalogl. Dokumenty se
zpracovavaly pro potfeby ur€ité soustavy knihoven v nékteré ustfedni
knihovné €i centru, napf. kooperativni katalogizace.




3.2 Sdilena katalogizace

Katalogizace v automatizovaném knihovnim systému, kdy si zucastnéné
knihovny pfirlstky nekatalogizuji samy, ale vyuZivaji zdznamy, které jsou
zpracovany a ulozeny v bibliografickych centrech a jsou zpfistupnény
v dialogovém rezimu. Zaznamy jsou pak pfistupné spolupracujicim
knihovnam. Katalogizani zaznamy se ukladaji do souborného katalogu
a kopiruji se do lokalnich katalogli knihoven, které maji stejny dokument.

NejlepSim pfikladem sdilené katalogizace je Cluster:

Do systému Cluster patii: Narodni knihovna CR v Praze, Moravska zemska
knihovna v Brné a Védecka knihovna v Olomouci. Tyto 3 knihovny s pravem
povinného vytisku zpracovavaji znacnou ¢ast Ceské knizni produkce a zaroven
i nezanedbatelny objem produkce zahraniéni.

PFi zpracovani dokument jiz fadu let vyuzivaji protokolu Z39.50 pro prebirani
zaznamu, nejcastéji pfebiraji zaznamy mezi sebou.

Model katalogizace je takovy, Ze kazda z knihoven provozuje své samostatné
bibliografické baze, ovSem katalogizuji do jediné centralni baze. Poté, co se
nové zkatalogizovany zaznam ulozi do centralni baze, musi ho katalogizator
zkopirovat do lokalni baze, pfi¢emzZ mezi obéma zaznamy je vytvorena vazba.

Pokud je pozdéji tento zaznam zaktualizovan, provede se automaticky
I aktualizace zaznamu v lokalni bazi. ALEPH Cluster tedy zajiStuje replikaci
zmeén bibliografickych i autoritnich zaznam z centralni baze do bazi lokalnich.

Je zbyteCné provadét jakékoli upravy v lokalni bazi, nebot vSechny zmény
budou pfepsany zaznamem z centralni baze. Tim je zaru€eno, Ze budou
knihovny veskeré zaznamy zpracovavat v centralni bazi.

3.3 Tvorba soubornych katalogu

Souborné katalogy obsahuji zaznamy dokumentl vice nez jedné knihovny
nebo informacni instituce. Mohou to byt knihovny jednoho okresu, statu,
soustavy knihoven urcitého oboru apod. Je tfeba si pamatovat, Ze zaznamy
vzdy obsahuji sigly (lokacni znacky knihoven), které identifikuji, ve které
informacni instituci (knihovné€) dokument je.

Nase nejvétsi realné souborné katalogy jsou napf. Souborny katalog Ceské
republiky, SKAT (katalog systému LANius a CLAVIUS).
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3.4 Katalogizace v knize

Cataloguing in Publication = CIP

Katalogizagni zaznam vytvafi v CR Narodni knihovna v dobé, kdy kniha jesté
neni vydana nebo v pribéhu vydani na zakladé poskytnuti informaci o knize
od samotnych autorll, nakladatell ¢i vydavateld.

Najdete ji vétSinou na rubu titulniho listu. Obsahuje jmennou i vécnou
katalogizaci v€etné Konspektu, MDT a kli€ovych slov.

Katalogizator jen zaznam prekontroluje, jestli souhlasi s dokumentem a zapise
do systému. Tento proces katalogizatorim velmi urychluje praci, ale
katalogizaci v knize obsahuji zatim jen odborné knihy nékterych nakladatelstvi,
napf. Portal.

3.5 Vyuziti zaznama Ceské narodni bibliografie

Pfedpokladem je zpracovani podle stejnych pravidel. Zadznamy jsou jednotné
(vystup na CD ROM ¢i online), knihovny je doplni pouze vlastnimi lokacnimi
udaiji.

SHRNUTI KAPITOLY

Kapitola zaméfena na sdilenou katalogizaci, tzn. jak co nejefektivnéji
a nejpfesnéji zpracovat zaznamy, aby doslo k uSetfeni Casu, a pfitom byla
zachovana kvalita zpracovanych zaznamu. Podrobnéji jsme se zaméfili na
jednotlivé typy centralizované tvorby zaznamu.
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4 PREDMETOVE A SYSTEMATICKE PORADANI

CILE KAPITOLY

e Porozumét rozdilu mezi predmétovym a systematickym poradanim.
e Umét rozlisit, co je jejich podstatou.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Pfedmétove poradani, systematické poradani, lexikalni jednotky

4.1 Predmeétové poradani

DEFINICE

Predmétové poradani (vécné zpracovani informaci, heslovani, indexovani)
je druh vécného pofadani informaci, pfi kterém je obsah dokumentu vyjadfen
pomoci abecedné usporadanych hesel, popf. lexikalnich jednotek.

Slovné vyjadfeny obsah, téma ¢i pfedmét dokumentu je pFevadén do
formalizovanych hesel, ktera jsou v katalozich nebo kartotékach fazena
abecedné. Prvky predmétového poradani jsou: predmétova hesla, klicova
slova, deskriptory.

4.2 Systematické poradani

DEFINICE

Systematické poradani informaci je druh vécného poradani, které je
realizovano prostfednictvim systematického selekéniho jazyka. Systematicky
selekéni jazyk je vécny selekéni jazyk zalozeny na klasifikacnim systému.
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Slovnik systematického selekéniho jazyka je tvofen klasifikaCnimi znaky, jeho
struktura je prezentovana nejCastéji hierarchickymi vztahy mezi tfidami.
Soucasti systematického poradani jsou: MDT a Metoda Konspektu.

Pfi systematickém pofadani fadime informace do urcitého systému — logicky
uspofadaného uzavieného celku bud celého lidského védéni a praxe, nebo
jeho &asti (konkrétni oblasti). Pfibuzné pojmy se shlukuji do obort — tfid. TFidy
jsou do urcité miry podobné védnim oborim (klasifikaci véd).

Uzivame hierarchii pojmu uvniti trid:

e Pfirodni védy

e Biologie

e Anatomie

e Anatomie Clovéka

¢ Organové soustavy
e Nervovy systém

¢ Nervova tkan

Ke kvalifikaci se pouzivaji ¢iselné notace:

e 611 Anatomie Clovéka
e 611.1/.8 Organové soustavy
e 611.81/.83 Nervovy systém

SHRNUTI KAPITOLY

Podrobnéjsi charakteristika systematického a pfedmétového poradani, které
bylo zminéno v Casti o obsahové analyze.
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5 MDT: MEZINARODNI DESETINNE TRIDENI

CILE KAPITOLY

e Shrnout poznatky o tvorbé a moznostech aplikace MDT.

¢ Naucit se pouzivat symboly a znaky rozsifujici zakladni tfidy MDT.

e Popsat verze klasifikaCniho systému Mezinarodniho desetinného
tridéni.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

MDT, tfidy MDT, znaky MDT, symboly, pomocné znaky, klasifikaCni systém
MDT

5.1 MDT - charakteristika

MDT — mezinarodni desetinné tridéni
UDC - Universal Decimal Classification (oznaceni v angli¢tiné)

e nejrozsifen&jsi systematicky selekéni jazyk v CR a od roku 1956 jej
UNESCO doporu€uje pro stfedni Evropu (vyjimkou je Velka
Britanie),

o tfidéni vzniklo z DDT — Deweyho desetinného tfidéni, které ma
mezinarodni anglicky nazev DDC (nejrozSifengjsi tfidéni ve svété),
Melvil Dewey byl vyznamny americky knihovnik, ktery vymyslel
originalni knihovnicke tfidéni zalozené na desetinném principu,

e dalSim znamym pouzivanym tfidénim je TFidéni Kongresove
knihovny ve Washingtonu LCC (Library of Congress Classification).

NOTACE MDT JE CISELNA, DESETINNA




5.2 Zakladni tfidy MDT

0 VSeobecnosti

1 Filozofie. Psychologie

2 Nabozenstvi. Teologie

3 Spolecenské védy

4 volna

5 Matematika a prirodni védy

6 Aplikované védy. Lékarstvi. Technika

7 Uméni. Rekreace. Zabava. Sport

8 Jazyk. Lingvistika. Literatura

9 Geografie.

Biografické studie. Déjiny

Kazda hlavni tfida stejné jako kazda dalSi hlavni tfida MDT se Ccleni

pfipojovanim dalSich Cislic na deset & méné oddild nizSiho Fadu.

prehlednost se piSe za kazdou tfeti Cislici teCka.

PRIKLAD:
6

61

616

616.8
616.85

616.853

PRIKLAD:
62

621.3
621.38
621.383

621.383.292

Uzité védy. Lékarstvi. Technika

Lékarské védy. Medicina

Patologie. Klinicka medicina

Neurologie. Neuropatologie. Nervovy systém
Organické neurdézy. Neuropatie

Epilepsie. Padoucnice

Technika

Elektrotechnika

Elektronika

Fotonky a fotoelektrické €lanky

Fotonasobice

Pro
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5.3 Znaky MDT

HLAVNI (JEDNODUCHE) ZNAKY MDT

e znaky vzniklé postupnym rozkladem znaku MDT
e uvedeny v hlavnich tabulkach

SLOZENE ZNAKY MDT

e spojeni dvou nebo vice jednoduchych znaki MDT pomoci symboll
pfifazeni C€i rozSifeni nebo pomoci dvojteCky, dvojité dvojteCky Ci
hranatych zavorek

5.3.1 ZNAKY MDT — CHARAKTERISTIKA, NOTACE, SYMBOLY, POMOCNE
ZNAKY

e znacCky pfifazeni se pouZzivaji tehdy, pokud se v tabulkach pro slozeny
pojem nevyskytuje Zadna samostatna notace

e pak se u slozitého pojmu, jehoz obé slozky jsou alespon zhruba na
stejné urovni, spojuji znaky MDT obou pojmli znakem pfFirazeni:
znackou + (vyslovujeme a)

e znacku lze opakovat mezi nékolika notacemi

¢ logickeé je pofadi bud podle vyznamu jednotlivych €lenu, nebo vzestupné
podle Cisel MDT

e v pfipadé takového sloziteho pojmu, jehoz jednotlivé slozky nasleduji ve
vycCtu v tabulkach v fadé za sebou, se pouziva znak rozsireni: znackou
/ lomitka (vyslovujeme az)

VYJADRENI NOTACE MDT

¢ hlavni znak jednoduchy
e slozeny znak tvofeny pomoci spojovacich symboll + / :
e rozvinuty znak tvofeny hlavnim a pomocnym znakem

SPOJOVACI SYMBOLY

e symbol pfifazeni + (plus)

e symbol rozSifeni / (lomitko)

e symbol vztahu : (dvojtecka)

e symbol podfazeni [ ] (hranaté zavorky)

e symbol pevného (nezaménitelného) poradi :: (dvojita dvojtecka)
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5.3.2 MOZNOSTI VYTVARENIi SLOZENYCH ZNAKU SPOJOVACIMI
SYMBOLY

SYMBOL + (CTE SE ,,A%)
PRIKLAD:

622 + 669 Hornictvi a hutnictvi

: SYMBOL VZTAHU (CTE SE ,,DVOJTECKA" NEBO ,,KU")
PRIKLAD:

622.333:622.271 Tézba kamenného uhli povrchovym zpisobem

/ SYMBOL ROZSIRENI (CTE SE ,,AZ“ ,,LOMENO*)
PRIKLAD:

626/627 Vodni stavitelstvi

SYMBOL PRIRAZENI + (PLUS, CTE SE ,,A“)

oznacuje slozeny pfedmét (znaky nenasleduji bezprostfedné za sebou)

PRIKLAD:
321+342.5 statni rezim
002+007 informacni zdroje

SYMBOL ROZSIRENI / (LOMENO, &TE SE ,,AZ“)

oznacuje Siroky pfedmét, skupinu pojmU (znaky nasleduji bezprostfedné za
sebou, uspornéjsi zplsob vyjadieni)
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PRIKLAD:

72176 vytvarné umeéni

336.71/.73 penéznictvi

336.764/.768 obchodovani s cennymi papiry
27-1/-9 krestanské uceni

SYMBOL VZTAHU : (,DVOJTECKA* + ,PLUS*)

muze spojovat dva i vice znaku

je mozno je obratit nebo urcit prioritni znak

je progresivni, dochazi k proméné MDT ve ,dvojteCkovou klasifikaci®

u slozeného znaku tvofeného pomoci dvojteCky je dulezité stanovit tzv.
citaCni poradi jednotlivych notaci:

PRIKLAD:

504.5:502.51 znedcisténi hydrosféry

502.5:502.174 revitalizace krajiny

e rozliSujici pfivliastek se uvadi na 1. misté

PRIKLAD:
026/027:061 knihovnické asociace
82:7.079 literarni festivaly

316.6:159.953 socialni pamét’

e obor se uvadi na 1. misté

PRIKLAD:

316.74:2 sociologie nabozenstvi
528.94:55 geologicka kartografie
902:629.7 letecka archeologie
81:39 etnolingvistika

904:62 technické pamatky
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336.5:355 vojenské vydaje

904:94(38) mykénska kultura

SYMBOL PODRAZENI [...]

e jde o pfipady dvou a vice hlavnich nebo rozvinutych znaku, k nimz se
spolecné vztahuje dalSi hlavni, rozvinuty nebo pomocny znak

PRIKLAD:

[133.5:51]:221.3 taoisticka numerologie

[616.154:577.175.72]-008.6 syndrom inzulinové rezistence

[616.98:578.828]-052 nemocni AIDS

[910.4:338.48-51]-051 dobrodruzi

VSEOBECNE POMOCNE ZNAKY

e znaky jazyka symbol:
e znaky formy symbol:
e znaky mista symbol:
e znaky etnické symbol:
e znaky Casu symbol:
e znaky vlastnosti symbol:
e znaky materialt symbol:
e znaky osob symbol:
e abecedni ¢lenéni symbol:

ZVLASTNi POMOCNE ZNAKY

e znaky se spojovnikem symbol:
e znaky s teCkou a nulou symbol:
e znaky s apostrofem symbol:

-1/9
.01/.09
1/9°
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5.4 Verze klasifikaéniho systému MDT

5.4.1 ZAKLADNi zDROJ MDT

Zakladnim zdrojem pro tvorbu notaci klasifikacniho systému MDT, které se
pouzivaji v bibliografickych zaznamech, je MDT MRF (Mezinarodni desetinné
tfidéni — Master Reference File) obsahujici 66 000 znakl, za jehoZ rozvoj
a udrzbu odpovida Exekutivni vybor Konsorcia MDT sidlici v Haagu.

Zkracena verze tohoto souboru obsahujici asi 2 500 znakl zvefejnéna
v 52 jazycich, tzv. UDC Summary, je dostupna na strankach Konsorcia MDT.

Aplikace Ceské MDT Online obsahuje preklad Uplné verze a je dostupna po
registraci. V ¢eském prostfedi se v bibliografickych zaznamech pouzivaji dvé
verze klasifikacniho systému MDT: vybrané znaky MDT a standardni znaky
MDT.

5.4.2 DRUHY TABULEK MDT

e uplné vydani (vS8echny znaky MDT vSech tfid v€etné pomocnych znaku
(cca 150 000 znaku))

e stiedni vydani (cca 60 000 znakut)

e zkracené vydani (cca 10 000 znaku)

e specialni (odvétvova, oborova) vydani (zaméfena na vymezenou

tematiku)

abecedni rejstriky k tabulkam

5.4.3 STANDARDNIi ZNAKY MDT

Standardni znaky MDT pouzivané ve vétSich knihovnach s univerzalnim
fondem jsou soucasti tematickych autorit a jsou dostupné v ramci souboru
vécnych autorit. Pfi pfidélovani znakd MDT je nutno respektovat rozhodnuti
dané instituce.

5.4.4 VYBRANE ZNAKY MDT

Vybrané znaky MDT obsahuji cca 1600 klasifikaCnich znaku, které slouzi
k hrubé klasifikaci knihovnich fondd. Pouzivaji se predevSim v menSich
a nékterych oborovych knihovnach.

Webovy odkaz pro vybrané znaky MDT: https://text.nkp.cz/o-
knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/roztridit/mdt-tabulky2
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http://www.udcc.org/udcsummary/php/index.php?lang=cs&pr=Y
http://cz.udc-hub.com/cs/login.php
https://text.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/roztridit/mdt-tabulky2
https://text.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/roztridit/mdt-tabulky2

5.4.5 CESKE MDT ONLINE

MDT je nejvice vyuzivanym klasifikaénim systémem v Ceské republice. Jde
o vysoce flexibilni a efektivni pofadaci systém, ktery se rozsifil do dvaceti péti
jazyku v Sedesati zemich svéta, zejména na evropském kontinentu. | u nas
patfi k nejrozSifené&jSim. Jeho vyraznou prednosti je univerzalni charakter. Ten
je dan schopnosti indexovat veSkeré poznatky univerza a usporadat je v ramci
jednotlivych védnich obora.

Od roku 1992 zajiStuje agendu MDT Konsorcium pro MDT (UDC
Consortium) se sidlem v Haagu, které provadi v souboru MDT pravidelné
upravy a zmény.

V roce 1994 obdrzela Narodni knihovna CR od Konsorcia vyluénou licenci na
zpristupnéni souboru znakd MDT v CR. Z této licenéni smlouvy vyplyva pro
NK CR pravo cely soubor — UDC MRF (Universal Decimal Classification —
Master Reference File) prelozit do CeStiny a publikovat jej v tisténé nebo
elektronické podobé.

Aktualni podoba Mezinarodniho desetinného tfidéni je dostupna online
v Ceské verzi na strankach Konsorcia MDT, viz: http://cz.udc-
hub.com/cs/login.php

Registrace ke sluzbé je jednou z podminek ze strany Konsorcia MDT a plati
pro vSechny ucastniky vSech jazykovych verzi.

Ceské MDT Online obsahuje Uplnou, standardni verzi MDT zahrnujici 70 626
platnych a pfiblizné 11 000 zruSenych notaci MDT. Vice nez 70 000 znaku je
opatfeno Ceskym prekladem, zbytek textu je uveden v anglictiné.

Jednodussi verze pro menS$i knihovny obsahuje 2 600 znaki a je volné
dostupna bez registrace od roku 2009 na adrese (nyni v 52 jazykovych
verzich):

http://www.udcsummary.info/php/index.php?lang=cs&pr=Y
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SHRNUTI KAPITOLY

Cela tato Cast se vénovala jednomu z charakteristickych témat vécného
poradani a to MDT, které je typickym systematickym selekénim jazykem.
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6 KONSPEKT

CILE KAPITOLY

¢ Definovat pojmy Konspekt, Konspektové schéma, Skupiny Konspektu.
e Rozlisit MDT a Konspekt.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Konspekt, Metoda Konspektu, Skupina Konspektu, Konspektové schéma

6.1 KONSPEKT = charakteristika, struktura

e 2zvlastni typ selekéniho jazyka

e neni pfedmétovym ani systematickym selek&nim jazykem (chybi princip
hierarchie, vyhledavani podle slov neni spolehlivé)

e vyuZiva se pfi standardizaci minimalni urovné vécného zpfistupnéni

e neslouzi pouze pro katalogizaci, ale téZz pro akvizici (doplfiovani
a profilace fondu) a ochranu fondu

STRUKTURA:

e 26 predmétovych kategorii (1. uroven)
e cca 500 skupin (2. uroveri)
e 3. uroven vznikne podfazenim pfedmétovych hesel nebo kliCovych slov

VSTUPNIi CAST

e Kklasifikaéni znak MDT a slovni oznaéeni
e tvofi s MDT neoddélitelny celek, oboji je pofadacim prvkem

PRIKLAD:

e 639.2/.6 - Rybarstvi




U

VECNE HLEDISKO KONSPEKTU:

6.2

mezinarodni standard pro systematické budovani, hodnoceni, popis
a zpristupnéni knihovnich fondd (metoda vyvinuta v 70. letech 20. stol.
americkymi univerzitnimi knihovnami)

spojeni systematického a pfedmétoveho principu

3 hierarchické urovné (26 prfedmétovych kategorii, 500 skupin
Konspektu, 4000 témat, predméta)

Metoda Konspektu

METODA KONSPEKTU

souborna charakteristika fondu urcité knihovny bez podrobnych
bibliografickych informaci

uziva standardizovany format a metodiku (kédy a indexy)
charakterizujici tematickou strukturu knihovniho fondu

SKUPINA KONSPEKTU JE:

autorizovany vécny selekéni prvek, ktery nemuzeme libovolné
upravovat. Stahujeme jej z autoritniho rejstfiku skupin Konspektu.
Pridélujeme vétSinou jednu skupinu Konspektu, ve zvlastnich
stanovenych pfipadech dvé.

VZNIK:

USA, konsorcium vysokoskolskych knihoven

DUVODY:

nedostatek financi

moznost obhajeni akvizicni politiky

budovani fondl i s ohledem na fondy jinych informacnich pracovist
stejné oblasti, oborova specializace apod.

postupné se metoda rozSifila do fady zemi (Australie, Anglie, Francie,
Holandsko)

KONCEPCE BUDOVANI FONDU - FAZE PRACE:

indexovani dokumentu pfedmétovymi skupinami Konspektu,
rozbor fondu podle jednotlivych pfedmétovych skupin,
stanoveni cile pfi budovani fondu,

stanoveni koncepce pro dosazeni cile.
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NASTROJ PRO POPIS A HODNOCENIi KNIHOVNIHO FONDU
ROZBOR FONDU UMOZNUJE:

e stanovit stav fondu (zastoupeni oborl, odbornou uroven dokumentd,
fyzicky stav apod.),

posoudit sou¢asnou akvizicni politiku,

vytvofit promysSlenou, zdivodnénou strategii budovani fondu,

porovnat fond s fondy jinych knihoven.

6.3 Konspektové schéma
KONSPEKTOVE SCHEMA se sklada z:

e 26 zakladnich Predmétovych kategorii a knim podfizenych
podkategorii, tzv. skupin Konspektu.

1. Antropologie, etnografie

2. Biologické védy

3. Divadlo, film, tanec

4. Ekonomické védy. Obchod

5. Filozofie a ndbozenstvi

6. Fyzika a pribuzné védy

7. Geografie. Geologie. Védy o zemi

8. Historie a pomocné historické védy. Biografické studie
9. Hudba

10. Chemie. Krystalografie. Mineralogické védy

11. Jazyk, lingvistika a literarni véda

12. Knihovnictvi, informatika, vSeobecné, referencni literatura
13. Matematika

14. Lékarstvi

15. Politické védy

16. Pravo

17. Psychologie
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18. Sociologie

19. Technika. Technologie. Inzenyrstvi
20. Télesna vychova a sport. Rekreace
21. Umeéni a architektura, muzeologie
22. Vychova a vzdélavani

23. Vypocetni technika

24. Zemédélstvi

25. Beletrie

26. Literatura pro déti a mladez

Predmétové kategorie jsou opatfeny poradovymi Cisly, ktera nejsou
klasifikaénimi znaky; mezi nimi a klasifikaCnimi znaky neni zadna souvislost.

Skupina Konspektu se sklada z klasifikaéniho znaku MDT a ekvivalentniho
slovniho oznaceni

PRIKLADY SKUPIN KONSPEKTU:
791/793 - Divadlo, film, tanec (obecné)
791 - Film. Cirkus. Lidova zébava

792 - Divadlo. Divadelni pfedstaveni
793.3 - Pohybové uméni. Tanec

793.8 - Zabavna magie

KONSPEKTOVE SCHEMA piinasi informaci o tematickém slozeni fondu
instituce.

Pomoci udaje skupiny Konspektu a Cisla Pfedmétové kategorie, které je
soucasti tohoto udaje, se uzivatel snadnéji orientuje v tematickém sloZeni
fondu dané knihovny. NejCastéji se pouziva jedna skupina Konspektu
vyjadfujici hlavni téma dokumentu. Ve vytipovanych pfipadech se doporucuje
uvest dvé skupiny Konspektu.

2 SKUPINY KONSPEKTU SE PRIDELUJI:

e spada-li obsah dokumentu do dvou odliSnych tematickych oblasti
a nelze urcit pfevladajici tematickou oblast
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e Kk vyjadfeni ur€itych formalnich charakteristik (v pofadi druhy znak
skupiny Konspektu, jako prvni v pofadi se uvadi hlavni téma
dokumentu, tedy obor — za obor se povazuje i narodni literatura) pfi
popisu literatury pro déti a mladez, uéebnic, oborovych jazykovych
slovniku, bibliografii, biografii, rukopist, starych tiski a vzacnych
dokumentid, map, atlasu, glébua a starych map.

PRIKLAD:
ucebnice
jazykové slovniky
bibliografie

biografie

literatura pro déti a mladez

(obor + 37.016)
(obor + 81)
(obor + 01)

(obor + 929)

rukopisy a vzacné tisky (obor + 09)

ELEKTRONICKA VERZE KONSPEKTOVEHO SCHEMATU:

https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/vecne-

(obor + 821-93 nebo 0/9- 053.2)

Zpracovani-vecne-autority/konspektove-schema-verze-2016

ldent. cislo
Kategorie Konsp.
Skupina

Foznamka

sk133258

1 - *Antropologie, etnografie

304 - Kultumi pelitka

316.7 - Baciologie kultury. Kulturni Zivat

39 - Kultumi antropolagie. Etnolagie. Etnografie
391 - Cdéw, mada, ozdaly

F92 - Zwyky, mravy, cbyteje v soukromem Zivats
393 - Smrt. Pohiby. ObyEeje pifil mri

394 - Wefejny a spalecensky Zivol. Kazdodenni Zivat
395 - Spaletenské chavani. Etiketa

398 - Folklor. Lidove fradice

572 - Fyzickd antropologie

599,89 - Hominidae. Hominidi - lidé

Fredmatova kategarie zahrnuje proklematiku obord a

chlasti; antroepolegie (kuliumi i fyzickd). etnegrafie, etnclagie,
kultumi politika, sociologie kultury. kulturni zivat, moda, Zeyky.
abyceje, tradice v soukramam i spalecenskam zivota, falklor
{lidave tradice a zvyky).
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SHRNUTI KAPITOLY

Konspekt patfi k dalSim predstavitelim selekéniho jazyka. Je soucasti
budovani knihovniho fondu, a proto je dulezité znat Konspektové schéma a 26

zakladnich pfedmétovych kategorii.
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7 VECNE PORADANI, JEDNOTLIVE VECNE
SELEKCNI UDAJE

CILE KAPITOLY

e Seznamit se s vécnymi selekénimi udaiji.
e Pochopit tvorbu pfedmétovych hesel.
e Umét rozlisit jednotlivé typy vécnych autorit.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Vécné selek¢ni udaje, vécné autority, predmétova hesla

Pokud chceme vyjmenovat a popsat jednotlivé selekéni udaje potfebné
k vécnému pofadani, je potfeba definovat par zakladnich pojmu a to:

e Bibliograficka entita

e Autorita

e Soubor autorit

e Vécna autorita

e Geograficka autorita

e Selekéni udaj

e Prfedmétova hesla

e Vé&cné (tematické) heslo
e Chronologické heslo

e KiliCové slovo

DEFINICE

Bibliograficka entita je soucasti pojmového modelu bibliografického univerza
FRBR. Zahrnuje entity dilo, vyjadieni, provedeni a jednotka. Bibliograficka
entita je modelem produktu intelektualni nebo umélecké cinnosti Clovéka.
Tento produkt mOze mit abstraktni i fyzickou formu a je predmétem
bibliografického zpracovani.

Autorita je ovéfeny a standardizovany soubor autorizovanych a variantnich
forem Udajl o osobé, rodiné, korporaci, dilu, vyjadfeni, provedeni, jednotce
nebo tématu.
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Soubor autorit je soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych &i vécnych
selekénich udaju urCenych pro zpracovani a vyhledavani dokumentu
s nezbytnym odkazovym a poznamkovym aparatem.

Vécna autorita je charakterizovana jako souhrnné pojmenovani pro autoritni
terminy oznacujici téma, formu, druh ¢i fyzické vlastnosti dokumentu nebo pro
autoritni klasifikacni znaky.

Geograficka autorita je v souboru autorit druh jmenné autority, obsahuijici
geografické jméno.

Selekéni udaj je jméno, termin, kdd zastupujici bibliografickou ¢&i autoritni
entitu. Prostfednictvim selekéniho udaje jsou bibliograficka nebo autoritni data
organizovana, vyhledavana a identifikovana.

Predmétova hesla jsou povazovana za zaklad pro soubor vécnych autorit.
Jde o slovni vyjadfeni obsahu, popf. formy.

Vécné (tematické) heslo je predmétové heslo, v némz zahlavi (vstupni
prvek) pfedstavuje termin oznacujici obecné téma (vécny pojem).

Chronologické heslo je pfedmétové heslo vyjadiujici Casovy udaj, ktery je
tématem dokumentu, popf. Casové urCuje hlavni téma.

Klicové slovo je vyznamové slovo nebo slovni spojeni, obvykle ve
formalizované podobé, vybrané z nazvu nebo textu dokumentu a slouzici jako
vécny selekéni udaj.

7.1 Predmeétova hesla

e slovni vyjadfeni obsahu, pfipadné formy dokumentu na zakladé
obsahové analyzy

e sestava z jednoho nebo vice prvku (vstupni prvek + zpifesnéni)

e kazdy prvek musi byt ve shodé se souborem vécnych autorit

e vychazi z pravidel pro tvorbu LCSH (Library of Congress Subject
Headings — predmétova hesla Kongresové knihovny), pro jména
osob, korporaci a geografické nazvy plati pravidla RDA

CHARAKTERISTIKA:

e pfedmétova hesla se pouZivala/pouzivaji hlavné v predmétovych
katalozich a kartotékach, v bibliografickych zaznamech
a seznamech, ve vécnych rejstricich

e systémy predmétovych hesel byly vytvareny v jednom narodnim
jazyce
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pomoci pfedmétovych hesel se zpracovava prevazné odborna
literatura (v€etné periodickych publikaci)

krasna literatura (beletrie) jen tehdy, je-li predmétem skute€na osoba
nebo udalost a jsou-li zachovany znamé historické skute¢nosti

Predmétova hesla zachovavaji pfirozeny slovosled.

PRIKLAD:

zpracovani dfeva
rodinné vztahy
péstovani zahradnich rostlin

TVORBA PODHESEL.:

podheslo vyjadifuje pojem, vlastnosti pojmu, proces, zemépisné
urcéeni, chronologické podheslo,

podheslo vyjadfuje pojem, ktery je k pojmu v hesle
v bezprostrednim vztahu,

jednoslovny doplnék hesla, viceslovné tematické podheslo,

k pfesnému vyjadieni pojmu je zapotiebi nékolika pfidavnych jmen
a ta se uvadéji ve sledu, ktery postupné a logicky upfesnuje (zuzuje)
pojem vyjadieny substantivem,

pro rozliseni vétsiho mnozstvi formalné pfibuznych dokumentu se
formalni podheslo rozSifuje o udaj charakterizujici zaméreni, resp.
uréeni druhu dokumentu,

historicky jev nema charakter oficialniho nazvu, uvadi se prednostné
zemeépisny.

OBECNA PRAVIDLA:

vSechny dulezité informace jsou ve vstupnim prvku,

zpresnujici prvky jsou shodné s autoritnim zahlavim,

jako tematické zpfesnéni se uvadi pfesné dané terminy, které samy o
sobé nemaji vyznam,

pouZziji se nejvySe dva zpfesnujici prvky, pokud je potieba dalSi
zpfesnéni, radéji se pouzije dalsi heslo.
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PORADI:

heslo — geograficky termin — chronologicky termin
heslo — tematické zpfesnéni — chronologicky termin
heslo — geograficky termin — chronologicky termin

PRIKLAD:

e d&jiny architektury — Cesko — 20. stoleti
¢ rekonstrukce staveb — dégjiny — 20. stoleti
e politicka krize — Alzirsko — 20. stoleti

PORADI A PRIKLADY:
téma

e adaptivni Fidici systémy
e Uustavni socialni péce

téma — tematické zpresnéni

. Skola — humor
. nemocnice — financovani

téma - tematické zpresnéni — ¢as
o knihovny — ekonomické aspekty — 21. stoleti
téma - €as

e CGeské malirstvi — 20. stoleti
e hudba -1920-1980

téma — misto — ¢as

e hudba — Cesko — 18. stoleti
e architektura — Polsko — 1918-2000

misto — tematické zpresnéni — ¢as

e Cesko — d&jiny — 19. stoleti
e Polsko — politika a vlada — 20. stoleti
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7.2 Tematicka (vécna hesla) — vécné autority

Pouzivani vécnych témat a slovnich spojeni u vécného pofadani informaci se
fidi pfesnymi pravidly, ktera jsou jednotna. NiZe jsou uvedeny hlavni zasady
jejich tvorby s priklady. Osoby, korporace a akce jako pfedmét jsou shodné se
jmennymi udaji, jen se eviduji v jinych polich v MARCu 21.

7.2.1 TYPY VECNYCH AUTORIT

e Osoba jako pfedmét

e Korporace jako pfedmét
e Akce jako predmét

e Unifikovany nazev

e Tematické autority

e Geografické autority

e Formalni autority

e Chronologické autority

7.2.2 HLAVNIi ZASADY PRO POUZiVANI VECNYCH AUTORIT:

Lexikalni jednotky (slova) jsou vétSinou tvoreny:

e podstatnym jménem nebo spojenim podstatnych jmen
(béh, cvi€eni s kuzely)

e spojenim podstatného a pfidavného jména, popf. pfislovce
(télesné postizeni, americky fotbal)

e slovesa se prevadéji na podstatna jména
(prani, zehleni)

¢ slova jsou uvadéna v 1. padé mnozného Cisla, pokud je to mozné
(odpady)

e spojeni slov (souslovi) tvofené podstatnym a pfidavnym jménem piSeme
na zacatku s pfidavnym jménem
(americka literatura)

VYJIMKU TVORI:

e odborné nazvy
(kyselina sirova, hfib smrkovy)

e zemépisna jména s oznacenim svétovych stran
(Evropa stredni, Morava jizni)

e ale nazev kontinentu se pise
(jizni Amerika)
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e je tfeba omezovat vyrazy s malou informacni hodnotou (zaklady,
problémy, hodnoty, metody) a vyhybat se neurcitym (vagnim) sloviim

7.2.3 TVORBA NOVYCH VECNYCH AUTORIT

Tvorba novych vécnych autorit je v dnedni dobé spiSe vyjimecna, Ize si
vystacit s jiz vytvofenymi vécnymi autoritami. Lze posilat navrhy novych autorit
Narodni knihovné CR, ktera je posoudi. To v8ak plati pfedevsim pro vefejné
knihovny s univerzalnim fondem. Pro specializované, vysokoskolské a napfr.
védeckeé knihovny jsou dana hesla nékdy nedostacuijici.

7.2.4 PORTAL NARODNI AUTORITY

Narodni knihovna CR zprovoznila a buduje portal, rozcestnik k problematice
souborl narodnich autorit:

https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file name=find-a&local base=aut

a6 et
/2 Katology a databaze NK€R___| 9 RDA — Narodni knihovna Ces.. | T UDCSummary | (& AUT - Zokladni whicdavani

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje  Napovéda
X Google - | B besat + | 5 saiet | vice piblasit A, *

53 MR KOSMAS.cz - vazeinteme... []] Katalog MSVK - Zakladni .. &) Katalogy a databaze NK CR &) Zadavani dat - MSK védec... %% abz.cz slovnik cizich slov . Tt v [ @ v Strankav Zaberpeceniv Nastrojev @+ [

M Konec | Prihliseni | Databize 1 Diléi bize | Nastaveni | Otzky | N o
Vyhledavani  Rejsriky | Vysledky dotazu | Piedchozi dotazy | Schranka | Historie |

Mz

véda

Zakladni vyhledavani | Rozsifené vyhledavani E Vyhledavani CCL | Navrh nové autority
AUT - Databaze narodnich autorit NK CR

Informace o Narodnich autoritach CR
Zakladni vyhledavani Soubor tematickych autorit Soubor geografickych autorit Soubor formalnich autorit

Vyberte daj pro vyhledavani:
Zadejte slovo nebo slovni spojeni: [ ] oK Vyéistit formulaF|

Blizkost slov? ®Ne OAno

Prohlizeni rejstiikd

Vyberte rejstiik k prohlizeni: Jméno osobni v

oK VyCistit formula]
Zadejte heslo k otevieni rejstriku: \

Nejcastéjsi dotazy za posledni mésic:

1 soukromé stedni odborné 1951 1928-1930 istvan ... 2 hamésti most esko  agot
aredl bojisté bitvy 1813 ... audioknihy  bozenacibulkovd  cestopisy ~ tapek  Capek chod karel matgj  Capek karel
domazlice méstské kulturni  domaZlice méstsky Urad  hanus svacina  hlasny josef  hora josef
horsovsky tyn zamek  hudebni skupina chladnaanna v jansrp  jaromirborecky jarostay zaorilek
jifimadlo  jonathan bolton  j wolffische buchhandlung  kaelcapec  Kinskd&  luéky ruzomberok slovensko  mack
mamngofa  miancodr  ndpsy  novakjii  novakzdensk  PAUStEVNIK  pietorambro 18431906 pricha jaroslav
nith&hv  purkvna ian e i romany tach ian  stavehnictui terara maratkous onlaia

2 "8 85 E B

SHRNUTI KAPITOLY

DalSi stéZejni Cast k opofe vécného pofadani se zabyva pfimo vyctem
vécnych selekénich udaju  potfebnych k obsahové charakteristice
zpracovaného zaznamu.
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8 VECNE PORADANI V AUTOMATIZOVANEM
SYSTEMU

CILE KAPITOLY

e Objasnéni pouziti vécného katalogizovani v automatizovaném
knihovnim systému.
e Specifikovat zapis vécnych selek&nich udaju.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Vymeénny format MARC 21, nazvy poli

Zapis vécnych selekénich udaji zavisi na automatizovaném knihovnim
systému. Jednotlivé udaje zapisuje do poli a podpoli vyménného formatu. Od
roku 2015 zavedenim pravidel RDA je jedinym formatem MARC 21 (Machine
Readable Cataloguing), strojem Citelna katalogizace.

Ve vyménném formatu MARC 21 se pro vécné selek&ni udaje uzivaji pole:

o 072 Konspekt
e 080 Mezinarodni desetinné tridéni
e 600,610,611,630, 648, 650, 651 Predmétova hesla (vécné téma)
e 655 Forma nebo zanr
8.1 Pole 072

072 SKUPINA KONSPEKTU (O)

V minimalnim zaznamu pro souborny katalog je povinné uvést bud znak
skupiny Konspektu (pole 072) nebo klasifikacni znak MDT (pole 080).

e pole obsahuje udaj skupiny Konspektu, do které je obsah dokumentu
zafazen

e pole 072 je opakovatelné, jsou-li dokumentu pfidéleny dvé skupiny
Konspektu, proto udaj v zavorce (O)

e prvni indikator se nevyplriuje

e druhy indikator ma hodnotu 7

e podpole $2 obsahuje Udaj Konspektu oznacujici pouzivané kategorizaéni
schéma,




U

e podpole $9 obsahuje udaj Predmétové kategorie, do které je dana skupina
Konspektu zarazena.

INDIKATORY
Prvni indikator: nedefinovan
Druhy indikator: kéd zdroje

7 Zdroj specifikovan v podpoli $2

PODPOLE

$a Klasifika¢ni znak skupiny Konspektu (NO)
$x Slovni vyjadreni skupiny Konspektu (NO)
$2 Koéd zdroje (NO)

$9 Poradové ¢islo predmétové kategorie (NO)

PRIKLADY:
072 7 |a 316.4/.7 |x Socialni interakce |2 Konspekt |9 18

072 7 |a 796 |x Sport. Hry. Télesna cvi€eni |2 Konspekt |9 20

DVE SKUPINY KONSPEKTU SE PRIDELUJI:

e béZné se pouziva jedna skupina Konspektu, ktera nejvic
charakterizuje obsah dokumentu,

e 2 skupiny Konspektu se pouzivaji pouze v pfipadech konkrétnich
Zanrq,

e v téchto vyjimkach se prvni znak Konspektu tyka hlavniho tématu
(oboru) dokumentu a druhy znak Konspektu upfesfiuje zanr
dokumentu.

Mezi zZanry, které umoznuji vytvofit druhy znak Konspektu, patfi:

. literatura pro déti a mladez,

o ucebnice,

o jazykove slovniky,

. bibliografie,

o biografie, autobiografie,

o rukopisy, staré tisky a vzacné dokumenty,
o mapy, atlasy a staré mapy.
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PRIKLADY:
072 7 |a 316.4/.7 |x Socialni interakce |2 Konspekt [9 18

0727 |a 37.016 |x UCebni osnovy. Vyu€ovaci pfedméty. Ucebnice |2 Konspekt
|9 22

072 7 |a 791 |x Film. Cirkus. Lidova zébava |2 Konspekt |9 3

072 7 |a 929 |x Biografie |2 Konspekt |9 8

0727 |a 811.134 |x Iberoromanskeé jazyky |2 Konspekt |9 11

0727 |a 37.016 |x UCebni osnovy. VyucCovaci pfedméty. UCebnice |2 Konspekt
|9 22

VSIMNETE SI

U literatury pro déti a mladez se rozliSuji u druhého zanrového znaku
2 moznosti:

Naucna literatura pro déti a mladez ma druhy znak Konspektu: 0/9
PRIKLAD
072 7 |a 629 |x Dopravni prostfedky |2 Konspekt |9 19

072 7 |a 0/9-053.2 |x Literatura pro déti a mladez (nau¢na) |2 Konspekt |9 26

Beletrie pro déti a mladez ma znak druhé skupiny Konspektu: 821-93
PRIKLAD
072 7 |a 821.11 |[x Germanske literatury |2 Konspekt |9 25

072 7 |a 821-93 |x Literatura pro déti a mladez (beletrie) |2 Konspekt |9 26
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8.2 Pole 080 Mezinarodni desetinné tridéni (O)

e pole obsahuje znak Mezinarodniho desetinného tfidéni (MDT)
e pole 080 je opakovatelné, je mozno pfidélit vice znakl MDT

INDIKATORY

Prvni indikator: Typ vydani
# Informace neni dostupna
0 UpIné vydani

1 Zkracené vydani

Druhy indikator: nedefinovan
Podpole

$a Klasifikacni znak MDT (NO)
$b Cislo jednotky (NO)

$x Pomocny znak (O)

$2 Vydani (NO)

Obsahuje text/kéd oznacujici vydani MDT.
e kod MRF oznacuje znaky MDT v rozsahu MRF (Master Reference File)
e kod MRF-sel oznacuje Vybrané znaky MDT

e kod undef oznaduje nerozlisené znaky MDT
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Koédovnik pro varianty MDT:

u uplné vydani

S stfedni vydani

% vybrané znaky

z vytah pro verejné knihovny

h hrub?i tFidér?i na L'Jroeri jednco)tlivych
oboru nebo i komplexu obort

MRF MDT-MRF

MRF-sel vybrané znaky MDT-MRF

undef nerozliSené znaky MDT

PRIKLADY:

080 |a 811.111 |2 MRF angli¢tina

080 |a 616.31 |2 MRF stomatologie

080 |a 81'373.46 |2 MRF oborova terminologie

080 |a 004.8 |2 MRF-sel uméla inteligence

080 |a 007 |2 MRF-sel robotika

080 |a 623.4 |2 MRF-sel zbrané

8.3 Pole 600, 610, 611 a 630

600 osobni jméno (pfedmétem je osoba, dokument pojednava
0 nékom)

10 korporace (pfedmétem je instituce, dokument pojednava
0 korporaci)

611 akce (pfedmétem jsou konference, soutéze, prehlidky, vystavy)
630 unifikovany nazev (upfesnéni, pokud je dokument znam pod
vice nazvy)

PRIKLADY POLE 600:
600 37 |a Pfemyslovci (rod) |7 jx20060403074 |2 czenas

L

55




L

PRIKLADY POLE 610:
610 27 |a Cinoherni klub (Praha, Cesko) |7 kn20010725072 |2 czenas

610 27 |a Sbor dobrovolnych hasiél (Valasské Klobouky, Cesko) |7
mzk2017957425 |2 czenas

610 27 |a Slezska univerzita |7 kn20010709325 |2 czenas

610 27 |a Spole&nost bratii Capku |7 kn20010710626 |2 czenas

PRIKLADY POLE 611:
611 27 |a Designblok (akce) |d (2018 : |c Praha, Cesko) |7 0sa20191031445
|2 czenas

611 27 |a Jizda krall Kunovice (akce) |d (2018 : |c Kunovice, Uherské
Hradisté, Cesko) |7 mzk20181000136 |2 czenas

611 27 |a Rozmarné léto (akce) |7 kn20090130008 |2 czenas

PRIKLADY POLE 630:
630 07 |a Bible |7 unn2006374667 |2 czenas

630 07 |a Dalimilova kronika |7 unn2006374858 |2 czenas

630 07 |a Rukopis zelenohorsky |7 unn2006375229 |2 czenas

8.4 Pole 648

e 648 — chronologické autority

e Jsou vyjadfeny Cislovkou (1968) nebo rozsahem (1938-1945) nebo od—-do
(0d1989)

e Chronologické autority jsou nejCastéji u témat s problematikou déjin
(vojenskych, politickych, hospodarskych)

e Pokud se chronologické udaje prebiraji z rejstfiki chronologickych udajd,
pouziva se indikator 7

e Pokud je rejstfik chronologickych udaju nedostacujici, je mozno upresnit
datum tim, Ze se vytvofi pole 648 s indikatorem 4

VEDLEJSI VECNE ZAHLAVI — CHRONOLOGICKY TERMIN (O)

INDIKATORY
Prvni je nedefinovan; obsahuje mezeru

0 Library of Congress Subject Headings

1 LC subject headings for children's literature
2 Medical Subject Headings
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3 National Agricultural Library subject authority file
Druhy indikator — heslaf/tezaurus
4 Zdroj nespecifikovan

7 Zdroj specifikovany v podpoli $2

PoDPOLE

$a Chronologicky termin (NO)

$v Formalini zpfesnéni (O) (nepouziva se)
$x VSeobecné zpresnéni (O)  (nepouziva se)
8y Chronologické zpresnéni (O) (nepouziva se)
$z Geografické zpresnéni (O) (nepouziva se)
$2 Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)

PRIKLADY POLE 648:
648 7 |a 1918-1938 |7 ch460648 |2 czenas
648 7 |a 20.-21. stoleti |7 ch462155 |2 czenas

648 4 |a 2016-2017

8.5 Pole 650 — vécné téma (O)

e fizeny a ménitelny abecedné usporadany soubor VSJ (vécny selekcni
jazyk)

e vécne téma

e forma a zapis Udaju se fidi instrukcemi autoritniho systému pouzivaného
danou instituci

Podle katalogizaéni praxe NK CR se v poli 650 pouzivaji v&cna zpresnéni
uvedena v podpolich:

e $x (tematické zpresnéni),
e 3y (chronologické zpfesnéni),
e $z (geografické zpresnéni),
e podpole $v se nepouziva.
V systémech deskriptorového typu se tyto informace €leni do pfislusnych poli:
e Pole 648 (chronologicky termin),

e Pole 650 (vécné téma),
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e Pole 651 (geografické jméno).

INDIKATORY
Prvni indikator: uroven

# Informace neni dostupna
0 Nespecifikovana
1 Primarni

2 Sekundarni

Druhy indikator: heslaf/tezaurus
4 Zdroj nespecifikovan

7 Zdroj specifikovan v podpoli $2

PoDPOLE
e podpole obsahuje tematicky termin nebo frazi

$a Vécné téma jméno jako vstupni prvek (NO)
$2 Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)

$7 Cislo autority (NO)

$v Formalini zpfesnéni (O) (nepouziva se)

$x VSeobecné zpresnéni (O)

$y Chronologické zpresnéni (O)

$z Geografické zpresnéni (O)

PRIKLADY:

650 07 |a kritické mySleni |7 ph117464 |2 czenas

650 07 |a alternativni a augmentativni komunikace |7 ph221973 |2 czenas
650 07 |a vojenska dopravni letadla |7 ph369325 |z Ceskoslovensko |y 20.
stoleti |2 czenas

650 07 |a Sametova revoluce (1989 : Ceskoslovensko) |7 ph138757 |2 czenas
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8.6 Pole 651

e geografické jméno
e soubor geografickych autorit

INDIKATORY
Prvni indikator nedefinovan

Druhy indikator: 7 Zdroj specifikovan v podpoli |2czenas

PODPOLE
$a Geografické jméno (NO)

$e Slovni oznaceni role (NO)

$v Formalni zpfesnéni (O) (nepouziva se)
$x VSeobecné zpresnéni (O)

3y Chronologické zpfesnéni (O)

$v Formalni zpfesnéni (O) (nepouziva se)
$z Geografické zpresnéni (O)

$0 Cislo autoritniho zaznamu (O)

$2 Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)

$4 Kod role (O)

PRIKLADY:
651 7 |a Bouzov (Cesko) |7 ge170942 |x vlastivéda |2 czenas

651 7 |a Horni Bludovice (Cesko) |7 ge334261 |x d&jiny |y 14.-21. stoleti |2
czenas

651 7 |a Moravskoslezské Beskydy (Cesko a Slovensko: pohoti) |7 ge134377
|2 czenas

651 7 |a Odra (feka: oblast) |7 ge130290 |2 czenas

8.7 Pole 655

e Soubor formalnich autorit charakterizujici typ dokumentu
e 655 Rejstiikovy termin — zanr/forma (O)
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e pole obsahuje terminy oznacujici Zzanry, formu a/nebo fyzické vlastnosti
informacniho zdroje

e forma a zapis Udaiju se Fidi instrukcemi souboru formalnich autorit NK CR

 podle katalogizaéni praxe NK CR se v&cna zpfesnéni v ramci tohoto pole
nepouzivaji

e informace zpfesnujici termin oznacujici Zanr/formu z hlediska
tematického, geografického a chronologického se fadi do pfislusnych
poli: 648 (chronologicky termin), 650 (vécné téma), 651 (geografické
jméno)

INDIKATORY

Prvni indikator: typ terminu

# Zakladni

0 Fasetovy

Druhy indikator: heslaf/tezaurus
4 Zdroj nespecifikovan

7 Zdroj specifikovan v podpoli $2

e hodnota 2. indikatoru oznaCuje heslaf/tezaurus pouZity pfi vybéru
veécneého zahlavi

e hodnota 2. indikatoru je 4, kod zdroje se v podpoli $2 neuvadi

e hodnota 2. indikatoru je 7, podpole $2 obsahuje kéd autoritniho zdroje

PoDPOLE
e podpole obsahuje termin oznacujici formu/zanr informacniho zdroje
e v souboru formalnich deskriptor se termin uvadi v mnozném disle
e kazdy termin musi byt jednoznacny
e U viceslovnych terminu se dodrzuje pfirozeny slovosled

$a Zanr/forma &i zakladni termin (NO)

$2 Zdroj zahlavi nebo terminu (NO)

$7 Cislo autority (NO)

$v Formaini zpfesnéni (O) (nepouziva se)
$x VSeobecné zpresnéni (O)

$y Chronologické zptresnéni (O)

$z Geografické zpresnéni (O)
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PRIKLADY:
655 7 |a informacni publikace |7 fd132454 |2 czenas

655 7 |a partitury |7 fd185981 |2 czenas
655 7 |a popularné-naucné publikace |7 fd131864 |2 czenas

655 7 |a vyzkumné studie |7 fd187855 |2 czenas

SHRNUTI KAPITOLY

Kapitola se zabyva charakteristikou vécnych selekénich  udaju
v automatizovaném knihovnim systému a v ramci vyménného formatu MARC
21. Jsou zminéna Ccisla poli, ktera vécnym selekénim udajim odpovidaji
v oblasti v&cného popisu v ramci MINIMALNIHO ZAZNAMU monografie ve
formatu MARC 21.
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9 OBLAST VECNEHO POPISU V RAMCI
MINIMALNIHO A DOPORUCENEHO ZAZNAMU
PRO MONOGRAFIE

CILE KAPITOLY

e Pochopit pravidla zapisu ve formatu MARC 21.
e RozIiSit minimalni a doporueny zaznam.

KLICOVA SLOVA KAPITOLY

Automatizovany systém, vécny popis, minimalni zaznam pro monografie,
doporu€eny zaznam pro monografie

Narodni knihovna stanovila tzv. minimalni zaznam RDA/MARC 21 pro textové
monografické zdroje.

MONOGRAFIE:

o Neserialova publikace, ktera systematicky, vSestranné a podrobné
pojednava o jednom, zpravidla uzce vymezeném tématu.

e Neserialovy dokument, tj. dokument skladajici se z jedné €asti nebo
z vétsSiho, predem stanoveného nebo predpokladaného konecného
poctu €asti, pokud tvofi jednu bibliografickou popisnou jednotku.

MINIMALNi ZAZNAM

o Katalogizacni zaznam obsahujici nezbytné nutné prvky bibliografického
popisu, které predstavuji minimalni povinny rozsah zaznamu pro
konkrétni souborny katalog.

MINIMALNi UROVEN (BIBLIOGRAFICKEHO ZAZNAMU)

e Druh urovné uplnosti bibliografického zaznamu informujici, Zze tento
zaznam obsahuje pfedepsané minimum udaju a povazuje se za hotovy.

e VSechna zahlavi a vécné soupisné udaje jsou kontrolovany v souborech
autorit.
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DOPORUCGENA UROVEN (BIBLIOGRAFICKEHO ZAZNAMU)

e doporu€ena uroven zaznamu zahrnuje udaje minimalniho zaznamu
rozSifené pro vécny popis o pole 650

e pro doporu€eny zaznam je v poli 650 pozZadovan alespon jeden
tematicky termin s vazbou na autorizované systémy (kromé& PHNK to
jsou napf. MeSH, PSH, Eurovoc...)

e 2z hlediska jmenného popisu je dale doporuCena uroven rozSifena
o pole 130, 240, 264, 337, 7XX a 8XX

9.1 Format MARC 21 a prehled poli a podpoli se vztahem
k vécnému popisu

VE FORMATU MARC 21 SLOUZi K ZAPISU VECNYCH SELEKCNICH UDAJU POLE:

e 072 - Konspekt

e 080-MDT

e 600 — osobni jméno

e 610 — jméno korporace

e 611 —jméno akce

e 630 — unifikovany nazev

e 648 — chronologicky termin

e 650 — vécné téma

e 651 — geografické jméno

e 653 — volné tvofeny termin, tzv. klicové slovo
e 655 —forma, zanr dokumentu

NA UROVNI MINIMALNiHO ZAZNAMU SE UVADI UDAJE:
Pole 072

Koéd predmétové kategorie skupiny Konspektu
$a klasifikacni znak jako souc¢ast skupiny Konspektu
$x slovni oznaceni skupiny Konspektu

$2 kéd zdroje — Konspekt

$9 poradové Cislo Pfedmétové kategorie
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Pole 080 Mezinarodni desetinné tridéni (MDT)
$a klasifikacni znak MDT
$2 vydani

e Pole 072 a 080 predstavuiji fakultativni udaje
e Zaznam splfiuje rozsah minimalniho zaznamu, obsahuje-li bud znak
MDT, nebo udaj skupiny Konspektu

Pole 655 Zanr/Forma
$a Zanr/forma ¢&i zakladni termin

$2 Zdroj zahlavi nebo terminu

NA UROVNI DOPORUCENEHO ZAZNAMU SE UVADEUJI:

e pole minimalniho zaznamu (072, 080, 655) a ostatni pole uvedena
v prehledu: povinné pole 650 (pfedmétova hesla, vécné téma) a ostatni
pole 6XX podle potfeby daného zpracovavaného dokumentu

9.2 Vécné poradani a RDA

Pravidla RDA urcuji formu zapisu entit, jejich atribut( a vztah(. Zjednodusené
feCeno, vétSina zmén v jejich zapisu se tyka identifikacniho (jmenného)
popisu, ¢imz vznikla potfeba rozSifit zapis v RDA o nova pole v autoritnim
zaznamu.

SHRNUTI KAPITOLY

Stru€na informace o oblastech vécného popisu v minimalnim zaznamu ve
formatu MARC 21.
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SHRNUTI STUDIJNIHO TEXTU

Studijni opora Zpracovani vécného katalogizacniho zaznamu
cizojazyéného dokumentu dle platnych standardti je urena vSem, ktefi se
chtéji zorientovat v problematice vécného popisu souvisejici se zpracovanim
zaznamd.

Po precCteni opory budete mit pfehled o zakladnich pojmech, jako je
zpracovani dokumentu, jmenna a vécna katalogizace, knihovnické standardy
potfebné ke katalogizaci, centralizovana tvorba katalogizaénich zaznamd
a konecné ziskate zakladni informace o problematice selek&nich jazyku, které
jsou nedilnou soucasti vécného poradani.

Pfipadné dalSi informace o vécném popisu je vhodné doplnit viastnim studiem
a k tomu je vhodna na konci zminéna pouzita literatura.
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