MORAVSKOSLEZSKY KRAJ
ZASTUPITELSTVO KRAIJE

ZASADY
pro zajisténi vykonu regionalnich funkci
knihoven v Moravskoslezském kraji

Schvaleno usnesenim zastupitelstva kraje €. 8/646 ze dne 16. 6. 2026
s ucinnosti ode dne 16. 6. 2026



Clanek I
Zakladni ustanoveni

V Moravskoslezském kraji plsobi vice nez 400 knihoven poskytujicich obCanlim verejné knihovnické
a informacni sluzby. Jejich funkénost je zajisténa systémem regionalnich funkci, které jsou specifikovany
v § 2 pism. h) zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(.

Zakladnim cilem regionalnich funkci je:

e  zajisténi vSeobecné dostupnosti a rozvoje verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb obaniim
v Moravskoslezském kraji v souladu s celostatni koncepci rozvoje knihoven,

e vyrovnani rozdil& v Grovni poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb obyvateldm
mést a malych obci s pfihlédnutim k jejich specifikdim,

e zajiSténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v navaznosti na
informacni potfeby uzivatell (v souladu s platnymi oborovymi standardy),

e odstranéni nezadoucich diferenciaci v Urovni poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb mezi jednotlivymi regiony Moravskoslezského kraje,

e podpora Ucelné délby prace a koordinace odbornych cCinnosti knihoven v kraji,

o efektivni vyuZiti vefejnych financnich prostredkd,

e garance priibézné aktualizace knihovniho fondu v knihovnach provozovanych obcemi,

e udrZeni odborného standardu sluzeb v knihovnach regionu,

e garance kvalifikacniho rdstu pracovnikd knihoven (zajistovani celoZivotniho vzdélavani pracovnikl
knihoven a jejich informovanost o vyvoji oboru),

e vytvareni informacni zakladny pro vykon regionalnich funkci kraje.

»Zasady pro zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven v Moravskoslezském kraji* (dale Zasady)
vychazeji z ustanoveni § 11 odst. 3 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist,
z celostatni Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2017-2020 a z Koncepce rozvoje
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v Moravskoslezském kraji (Koncepce knihovnictvi).
Zasady zaroven stanovi pravidla zajisténi financovani regionalnich funkci na Uzemi Moravskoslezského
kraje (dale téz ,kraj").

Clanek II
Vybrané pravni predpisy a standardy

e Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen ,zakon
o krajich"),

e zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctt, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd"),

e zakon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon o financni kontrole™“),

e zakon ¢ 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,knihovni zakon"),

e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist,

e zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym, a o0 zméné
nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,autorsky zakon"),



zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakon
o statistice"),

zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,

Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich
koordinaci na Uzemi Ceské republiky (2019) a z ného vychazejici dokument Sluzby knihoven
knihovnam: krajské programy regionalnich funkci na podporu knihoven (2020),

Standard pro dobrou knihovnu: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb poskytovanych knihovnami zfizovanymi a/nebo
provozovanymi obcemi a kraji na izemi Ceské republiky (2024),

Standard pro dobry knihovni fond: metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu
doplfovani a aktualizace knihovniho fondu pro knihovny zfizované a/nebo provozované obcemi na
tzemi Ceské republiky (2021).

Clanek III
Vymezeni pojmii

Regionalni funkce

jsou odborné knihovnické cinnosti podle § 2 pism. h) knihovniho zdkona (tj. funkce, v jejichz rdmci
krajska knihovna a povérené knihovny poskytuji zékladnim knihovndm predevsim poradenské,
vzdélavaci, koordinacni sluzby, buduji vyménné fondy a zapdijcuji vyménné soubory dokumentd
a vykonavaiji dalsi nezbytné cinnosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb); tyto ¢innosti jsou vykonavany na Uzemi kraje, viz ¢l. IV. téchto Zasad.

Zakladni knihovna

je pro Ucely téchto Zasad knihovna v kraji vymezend v § 12 knihovniho zakona, zfizend obci nebo
jinym subjektem, poskytujici verejné knihovnické a informacni sluzby.

Krajska knihovna

je knihovna vymezena v § 11 knihovniho zakona, ktera plni a koordinuje pInéni regionalnich funkci
v kraji, je garantem kvalifikacniho rlstu pracovnikd na Uzemi kraje. V Moravskoslezském kraji je
krajskou knihovnou Moravskoslezska védecka knihovna v Ostrave, pfispévkova organizace. Jejim
ziizovatelem je Moravskoslezsky kraj. Krajska knihovna je ptijemcem dotace na vykon regionalnich
funkci z rozpoctu kraje.

Povérena knihovna

je zakladni knihovna v kraji, ktera na zakladé ,Smlouvy o preneseni regionalnich funkci z krajské
knihovny na povéfenou knihovnu®, uzaviené s krajskou knihovnou, je povérena vykonem
regiondlnich funkci pro obsluhované knihovny na Uzemi kraje, jejichz jmenovity seznam je nedilnou
soucasti uvedené smlouvy. Je pfijemcem dotace na vykon regionalnich funkci z rozpoctu kraje.

Obsluhovana knihovna
je zakladni knihovna v kraji (pfipadné jeji pobocka), ktera:
a) uzaviela s povérenou knihovnou ,Smlouvu o poskytovani regionalnich funkci®, nebo

b) je uvedena v ¢l. VII. odst. 4 pism. a) nebo b) téchto Zasad.



6.

10.

11.

Profesionalni knihovna

je zakladni knihovna zfizena pfislusSnym organem obce s pracovnim Uvazkem knihovnika 15 hodin
tydné a vice.

Neprofesionalni knihovna

je zakladni knihovna zfizena pfislusnym organem obce s pracovnim Gvazkem knihovnika méné nez
15 hodin tydné.

Poskytovatel

je Moravskoslezsky kraj jako vyssi Gzemné samospravny celek, ktery prostrednictvim zastupitelstva
kraje a v souladu s knihovnim zakonem rozhoduje o poskytnuti dotace na Uhradu uznatelnych
naklad@ v ramci pInéni regionalnich funkci.

Dotace

jsou Ucelové urcené financni prostiedky verejné finan¢ni podpory definované zakonem o financni
kontrole a poskytované v souladu se zakonem o krajich a zakonem o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd z rozpoctu poskytovatele jako zdroj financovani uznatelnych nakladd na vykon
regionalnich funkci na Uzemi kraje.

Poruseni rozpoctové kazné

je dle § 22 zakona o rozpoCtovych pravidlech Uzemnich rozpocCtll kazdé neopravnéné pouziti
nebo zadrzeni penéznich prostfedkl poskytnutych jako dotace zrozpoctu poskytovatele.
Neopravnéné pouziti penéznich prostredkd je blize vymezeno v § 22 odst. 2 a zadrzeni penéznich
prostfedkd v § 22 odst. 3 zakona o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd.

Odvétvovy odbor

je odbor Krajského Gfadu Moravskoslezského kraje, ktery v ramci rozpisu rozpoctu
Moravskoslezského kraje spravuje finanni prostiedky pro poskytovani Ucelové uréenych dotaci
a Cini dalsi tkony v souvislosti se zabezpecenim vykonu regionalnich funkci.

Clanek IV
Charakteristika regionalnich funkci

Pro zajisténi rovnomérného vykonu regionalnich funkci v systému knihoven Moravskoslezského kraje je
stanovena charakteristika regionalnich funkci. Tyto charakteristiky upravuji kvalitativni i kvantitativni
parametry vykonu téchto sluzeb.

1. Poradenstvi, konzultace

Nazev sluzby Poradenska a konzultacni ¢innost

Cil Podpora zajisténi vSestranné kvality a rozvoje verejnych informacnich sluzeb
v knihovnach kraje.

Posvkytovatel Krajskda knihovna, povérené knihovny

sluzby

Periodicita Metodickd navstéva minimalné 1x rocné v obsluhované knihovné a dale podle
potfeby, pfipadné na vyzadani nebo pfi feSeni obsahlych problém{.
Poskytovani poradenské a konzultacni ¢innosti priibézné (dle planu i aktualni
potieby).




Charakteristika
cinnosti

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a metodickych navstév ze vSech oblasti
knihovnické a informacni ¢innosti a oblasti souvisejicich s provozovanim
knihovny, prakticka pomoc pfi feSeni odbornych problémd, zpracovani
projektd, analyz a pland.

Metodicka pomoc pfi budovani knihovnich a informacnich fondd a zavadéni
ICT.

Metodickd pomoc s tvorbou webové stranky knihovny, pfipadné s tvorbou
profilu na socialnich médiich.

Propagace prikladt dobré praxe, ocenovani uspéchl knihoven nebo jejich
pracovnikg.

Metodicka pomoc knihovnam obci zapojenym do soutéze Vesnice roku.
Realizace ocenéni ,Knihovna/knihovnik MSK".

2. Statistika a hodnoceni knihoven

Nazev sluzby

Statistika a hodnoceni ¢innosti knihoven

Cil UpIné, presné a v&asné shromazdéni statistickych Udajd o ¢innosti knihoven
v kraji, zpracovani, vyhodnoceni a vyuZivani vysledkl, hodnoceni ¢innosti
knihoven.

Posvkytovatel Krajska knihovna, povérené knihovny

sluzby

Periodicita 1x rocné dle terminu stanoveného zakonem o statni statistické sluzbé

89/1995 Sb.

Charakteristika
cinnosti

Metodicka i prakticka pomoc knihovnam pfi zpracovani statistickych vykazd,
sbér dat ze zpravodajskych jednotek, jejich kontrola, zpracovani (uloZeni,
sumarizace, analyza a dalsi vyhodnoceni) a zavadéni do celostatni databaze
dle pokynd Ministerstva kultury.

Zpracovani vyrocni zpravy o cinnosti knihoven véetné vykazd.

KaZdoroCni aktualizace udajd v Centralnim adresafi knihoven a informacnich
instituci v CR.

3. Vzdélavani

Nazev sluzby

CeloZivotni vzdélavani knihovnikdi, pofadani konferenci, seminari
a porad

Cil Zajisténi  celozivotniho vzdélavani knihovnikl a jejich informovanosti
o0 aktudlnim vyvoji oboru jako podminky dalSiho rozvoje knihoven.

Posvkytovatel Krajska knihovna, povérené knihovny

sluzby

Periodicita V priibéhu roku 2 porady feditell/pracovnikli povéfenych knihoven

(pofadatelem je krajska knihovna), minimalné 1 porada knihovnikd
obsluhovanych profesionalnich knihoven (poradatelem je povéfena knihovna).
Minimalni rozsah vzdélavani u odbornych pracovnikll (metodik{)
vykonavajicich regionalni funkce (s pracovnim Uvazkem minimalné

0,5 Uivazku) v rozsahu 15 hodin ro¢né.

Charakteristika
c¢innosti

Zajisténi  celozivotniho vzdélavani knihovnikl a jejich informovanosti
o aktualnim vyvoji oboru. Organizace vzdélavacich akci pro pracovniky jak
neprofesionalnich, tak i profesiondlnich knihoven, nabidka akci vsem
pracovniklim obsluhovanych knihoven, a to bez ohledu na misto vzdélavani.

4. Vymeénné fondy

Nazev sluzby

Tvorba, distribuce, obéh vyménnych fond{, jejich sprava, revize
a aktualizace

Cil

Zajisténi kvalitnich, aktualnich a odborné zpracovanych knihovnich fondd pro
obsluhované knihovny.




Poskytovatel
sluzby

Povérené knihovny

Periodicita

Minimalné 2x ro¢né do kazdé obsluhované knihovny vyménné fondy

v minimalnim rozsahu 60 knihovnich jednotek ro¢né. Rocni prirlistek
vyménného fondu minimalné 20 knihovnich jednotek na jednu obsluhovanou
knihovnu.

Charakteristika
cinnosti

Zajisténi kvalitnich a aktualnich knihovnich fondl a jejich efektivni vyuZiti.
Akvizice, nakup, odborné knihovnické zpracovani a technicka Uprava
knihovnich fond(, tvorba a distribuce vyménnych fondd do obsluhovanych
knihoven, evidence pohybu vyménnych fondg.

Vyménny fond podle potieby v obsluhovanych knihovnach ponechavat i na
dlouhodobou zaplijcku nebo trvale deponovat.

5. Revize a aktualizace knihovnich fondt

Nazev sluzby

Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fond{

Cil Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fond{ v obsluhovanych knihovnach dle
vyhlasky €. 88/2002 Sb.

Posvkytovatel Povérené knihovny

sluzby

Periodicita V souladu s platnou legislativou (1x za 5 let u obsluhovanych knihoven,

s pracovnim Uvazkem nejvyse 1,0).

Charakteristika
cinnosti

Zajisténi radnych, pfip. mimoradnych revizi knihovniho fondu v souladu

s ustanovenim vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.

Metodicka nebo fyzicka pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovniho fondu

v neprofesionalnich knihovnach a knihovnach s pracovnim Uvazkem nejvyse
1,0, pfipadné dalSich, které o tuto sluzbu poZadaiji.

Pouze u knihoven evidovanych v registru Ministerstva kultury.!

6. Knihovni fondy z prostredkii obce

Nazev sluzby

Nakup, zpracovani a distribuce knihovnich fond pofizenych
z prostiedkii provozovatele (obce) a jejich distribuce

Cil Zajisténi kvalitni akvizice a zpracovani knihovnich fondd.
Poskytovatel “
v Povérené knihovny
sluzby
Periodicita Sluzba je poskytovana v pripadé, ze povérena knihovna uzaviela na nakup

a zpracovani knihovniho fondu smlouvu se zfizovatelem/provozovatelem
obsluhované knihovny.

Charakteristika
c¢innosti

Nakup a zpracovani knihovnich fondd je realizovan dle smluvnich podminek se
zfizovateli/provozovateli knihoven.

7. Podpora kulturnich, vzdélavacich a komunitnich aktivit

Nazev sluzby

Metodicka podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

Cil

Podpora rozvoje spolecenského a kulturniho Zivota v obci.

Poskytovatel g v o
sluzby Krajska knihovna, povérené knihovny
Periodicita Podle potieby a zajmu obsluhovanych knihoven.

Charakteristika
c¢innosti

Metodicka, pfipadné praktickd pomoc pfi poradani kulturnich, vzdélavacich
a komunitnich aktivit.

1 Viz https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-

souviseijici-informace-341.html



https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-341.html
https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-341.html

Ukazky modernich vzdélavacich aktivit a prezentace prikladnych akci.
Podpora spoluprace se Skolami, spolky a dalSimi subjekty v misté.

8. Automatizované knihovni systémy

Nazev sluzby

Servis automatizovaného knihovniho systému pro vykon
regionalnich funkci

Cil Zajisténi bezproblémového chodu automatizovaného knihovniho systému.
Poskytovatel wy
- Povérené knihovny
sluzby
Periodicita Na vyzadani obsluhované knihovny nebo na zakladé smlouvy, kterou povérena

knihovna uzavrela s externim dodavatelem této sluzby.

Charakteristika
cinnosti

Zajisténi servisnich sluzeb automatizovanych knihovnich systém( v Castech,
které jsou vyuzivany k plnéni regionalnich funkci (akvizice, katalogizace, revize
knihovniho fondu a automatizovana agenda vyménnych soubord). Zaskoleni
pracovnik{ pfi praci s jednotlivymi moduly.

Rocni Udrzba, upgrade.

Metodicka i praktickd pomoc pfi zavadéni AKS.

Clanek Vv
Povérené knihovny

1. Vybér knihoven povérenych vykonem regionalnich funkci provadi krajska knihovna. S vybranymi
knihovnami uzavird ,Smlouvu o preneseni regionalnich funkci z krajské knihovny na povérenou
knihovnu" (dale jen ,smlouva").

2. Jedno vyhotoveni kazdé uzaviené smlouvy s platnosti origindlu zasild krajska knihovna
odvétvovému odboru v terminu stanoveném odvétvovym odborem.

3. Povérené knihovny jsou povinny:

a) dodrzovat ustanoveni ¢l. IV. téchto Zasad,
b) vést si prokazatelnou evidenci o poskytnutych vykonech z regionalnich funkci,
c) umoznit krajské knihovné vécnou kontrolu vykonu regionalnich funkci, a to i v obsluhovanych

knihovnach,

d) umoznit pFislusnym organdim poskytovatele provedeni kontroly faktické realizace cinnosti
na misté a predlozit vSechny potfebné Ucetni a jiné doklady tykajici se vykonu regionalnich

funkci.

Clanek VI
Obsluhované knihovny

Regionalni funkce jsou poskytovany zakladnim knihovnam v kraji:

1. zapsanym v evidenci Ministerstva kultury — regionalni funkce mohou byt poskytovany v plném
rozsahu dle ¢lanku IV. téchto Zasad,

2. nezapsanym v evidenci Ministerstva kultury — regionalni funkce mohou byt poskytovany dle clanku
IV. téchto Zasad s vyjimkou odst. 5;




na zakladé ,,Smlouvy o poskytovani regionalnich funkc® nebo vyjimky uvedené v ¢l. VII. odst. 4 pism.
a) nebo b) téchto Zasad. Tim se zakladni knihovna v kraji stava knihovnou obsluhovanou v ramci vykonu
regionalnich funkci.

Clanek VII
Dotace

Dotace na vykon regionalnich funkci je poskytnuta na zakladé ,Smlouvy o poskytnuti dotace
z rozpoCtu Moravskoslezského kraje" (dale jen ,smlouva o poskytnuti dotace") uzaviené mezi
krajem a jednotlivymi povérenymi knihovnami (s vyjimkou krajské knihovny).

Zadost véetné podkladd pro poskytnuti dotace a Ucelové vézaného pFispévku na provoz zasilaji
povérené knihovny a krajska knihovna kraje odvétvovému odboru ve strukture a terminu dle jeho
pozadavku.

0O celkové vysi financnich prostredkd na zajisténi vykonu regionalnich funkci rozhoduje zastupitelstvo
kraje, pro zachovani kontinuity regionalnich funkci v kraji by vySe dotace méla zohlednit nardst
inflace a valorizace mezd.

VySe dotace na zabezpeleni vykonu regiondlnich funkci pro jednotlivé povérené knihovny
je stanovena dle poc¢tu obyvatel v obsluhovaném regionu a poctu obsluhovanych knihoven kazdé
povérené knihovny, pficemz za obsluhovanou knihovnu je povazovana i:

a) pobocka obsluhované knihovny uvedena ve smlouvé o poskytovani regionalnich funkci,
b) pobocka povérené knihovny uvedena ve smlouvé o poskytovani regionalnich funkci.

VySi dotace pro jednotlivé povérené knihovny vypocte krajska knihovna takto:

z celkového objemu financnich prostfedkd odecte ¢astku pro krajskou knihovnu,

rozdéli zbyvajici finanCni prostiedky na ¢ast A zahrnuijici 55 % prostiedkd a ¢ast B zahrnujici 45 %
prostiedkd,

zjisti poCet obsluhovanych knihoven v kraji,

podilem Casti A apoCtu obsluhovanych knihoven v kraji vypoCte jednotkovou dotaci
na obsluhovanou knihovnu,

zjisti korigovany pocet obyvatel vSech obsluhovanych regiond tak, 7ze secte pocet obyvatel obci
a mést a u mést s vice nez 40.000 obyvateli zapocte do souctu jen 40.000 obyvatel,

podilem casti B a korigovaného poctu obyvatel vsech obsluhovanych regiond vypocte jednotkovou
dotaci na obyvatele,

vySi dotace pro jednotlivé povérené knihovny ziska souctem soucinu poctu obsluhovanych knihoven
a jednotkové dotace na obsluhovanou knihovnu a soucinu korigovaného poctu obyvatel
obsluhovaného regionu a jednotkové dotace na obyvatele.

Tento navrh predloZi krajska knihovna poskytovateli.

5.

VySe Ucelové vazaného prispévku na provoz krajské knihovné na vykon regionalnich funkci pro dany
rok se stanovi na zakladé zdGvodnénych potrfeb krajské knihovny k zajisSténi pIinéni a koordinace
regionalnich funkci dle knihovniho zakona. Z Ucelové vazaného prispévku na provoz mohou byt
hrazeny pouze osobni ndklady a ¢innosti vyjmenované v ¢l. IV. odst. 1-3 a 7 téchto Zasad.

Celkovou vysi financnich prostiedk@ na vykon regiondlnich funkci, vysSi dotace jednotlivym
povérenym knihovnam a vysi Ucelové vazaného prispévku na provoz krajské knihovné predklada
odvétvovy odbor zastupitelstvu kraje pfi schvalovani rozpoctu kraje na ptislusny kalendarni rok.

Financni prostiedky na vykon regionalnich funkci jsou:

e pfisné ucelové,



e poskytovany vylucné na Uhradu neinvesticnich nakladd souvisejicich se zajisténim regionalnich
funkci v kraji specifikovanych v ¢l. V. téchto Zasad do vySe 100 % téchto nakladli, maximalné
vSak do vyse dotace vypoctené dle odst. 4 tohoto clanku Zasad nebo Ucelové vazaného
prispévku na provoz stanoveného dle odst. 5 tohoto ¢lanku Zasad,

e vyuzitelné v kalendafnim roce, ve kterém byly poskytnuty,

e zUCtovatelné s rozpoctem kraje za pfislusny kalendarni rok.

Clanek VIII
Uznatelné naklady

1. Uznatelné naklady jsou ndklady nezbytné pro realizaci vykonu regiondlnich funkci a splfujici
vSechny nasledujici podminky:

a) vznikly od 1. 1. do 31. 12. prislusného kalendarniho roku v bezprostfedni souvislosti
s vykonem regionalnich funkci vymezenych v ¢lanku IV. téchto Zasad,

b) byly prokazatelné uhrazeny v obdobi od 1. 1. do 31. 12. pfislusného kalendarniho roku;
osobni naklady a naklady za telefon a pfipojeni k internetu vzniklé v poslednim mésici
prislusného kalendarniho roku musi byt prokazatelné uhrazeny nejpozdéji do
posledniho dne nasledujiciho kalendarniho mésice, u osobnich nakladd véetné Ghrady
zakonnych mzdovych odvod(,

¢) vyhovuji zadsadam Ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti podle zakona o financni
kontrole.

2. Mzdové naklady, tj. platy a ostatni osobni naklady, jsou limitovany standardem vyse pracovniho
Gvazku, jehoz maximalni vyse Cini 0,083 Uvazku/1 obsluhovana knihovna, vyjma ostatnich
osobnich nakladd na externi lektorskou Cinnost.

3. U osobnich nakladl jsou uznatelnym nakladem:

e zakladni mzda az do vyse platového tarifu stanoveného pro nejvyssi platovy stupen platové
tfidy odpovidajici druhu vykonavané prace; pro tyto Ucely se stanoveni platového tarifu fidi
pravnimi pfedpisy upravujicimi vyse platd,

e osobni priplatek,

o priplatek za vedeni (plati v pfipadé, Ze regionalni funkce vykondva v rdmci organizacni
struktury povérené a krajské knihovny samostatné oddéleni ¢i Usek)?,

e odmény za mimoradnou cinnost a za zastup z ddvodu nemoci, nafizené karantény nebo
dovolené pfi sou¢asném dodrZeni finan¢niho limitu u mzdovych nakladd,

e zakonné socialni pojistné souvisejici s poskytnutymi mzdovymi naklady,

e FKSP (fond kulturnich a socialnich potreb).

4. Ostatni osobni naklady, tj. naklady vyplyvajici z dohody o praci konané mimo pracovni pomér,
jsou uznatelnymi naklady pouze v ptipadé, ze povérené knihovny budou mit evidovan pocet
odpracovanych hodin.

5. U provoznich ndkladli, u nichz nelze jednoznacné dolozit jejich vysi vzniklou v souvislosti
s vykonem regiondlnich funkci, napf. spotfeba energii (elektfina, voda, plyn, teplo), internet,
telefony, najemné apod., se vySe uznatelnych nakladl kazdé povérené knihovny vypocte
na zakladé podilu vySe Gvazku na regionalni funkce a celkového poctu Uvazkd dané povérené
knihovny.

2 plati i v pfipadg, Ze do daného oddéleni & Useku je organizaéné zaclenén, kromé& zaméstnance s pracovnim
Gvazkem na regionalni funkce, i zaméstnanec nevykonavajici regionalni funkce.



6. Celkové naklady na pofizeni drobného hmotného majetku (napf. skenery carovych kodd,
krabice, tasky apod.) jsou uznatelnym nakladem jen do vyse 10 % poskytnuté dotace, celkem
maximalné ve vySi 40 000 K¢. Naklad na pofizeni vypocetni techniky pro Ucely vykonu
regionalnich funkci je uznatelnym nakladem maximainé ve vysi 20.000 K¢ za kus a za podminky,
Ze na stejny ucel nebyla pFijemci poskytnuta dotace z rozpoctu poskytovatele v obdobi 5 let.

7. PFipadna blizsi specifika uznatelnych naklad{ jsou uvedena ve smlouvé o poskytnuti dotace.

Clanek IX
Vykaz vykonu a financovani regionalnich funkci

Krajska knihovna a povérené knihovny vyplini jedenkrat rocné k 31. 12. pfislusného roku vykaz o vykonu
a financovani regionalnich funkci.

Krajska knihovna zpracovava krajsky sumar vykazu, ktery je nedilnou soucasti vyrocni zpravy o vykonu
regionalnich funkci knihoven v kraji.3

Clanek X
Vyrocni zprava
Vyrocni zpravu o hodnoceni vykonu regionalnich funkci v kraji za pfislusny kalendaini rok zpracovava
krajska knihovna ve spolupraci s povérenymi knihovnami.

Minimalni osnova vyrocni zpravy zahrnuje cile regionalnich funkci a stav jejich naplnéni, hodnoceni
jednotlivych regionalnich funkci, jejich financovani a statisticky vykaz vykonu regionalnich funkci.

Vyrocni zpravu preda krajska knihovna do 31. 3. nasledujiciho roku kraji (v elektronické i tisténé verzi),
Narodni knihovné Ceské republiky# a zaroven ji zveFejni na svych webovych strankach.

Clanek XI
Sankc¢ni ujednani
V pripadé poruseni rozpoctové kazné je prijemce povinen provést odvod za poruseni rozpocCtové kazné

do rozpoctu poskytovatele. BlizSi podrobnosti jsou uvedeny v § 22 zakona o rozpoctovych pravidlech
Gzemnich rozpoctd.

3 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich
koordinaci na Uzemi Ceské republiky. In: Ministerstvo kultury Ceské republiky [online]. Praha [cit.
2025-11-30]. Dostupné z: https://www.mkcr.cz/doc/cms library/2019 metodicky pokyn mk_ rf-

11474.pdf
4V terminu do 15. 3. nasledujiciho roku



https://www.mkcr.cz/doc/cms_library/2019_metodicky_pokyn_mk_rf-11474.pdf
https://www.mkcr.cz/doc/cms_library/2019_metodicky_pokyn_mk_rf-11474.pdf

Clanek XII
Zaverecna ustanoveni

Dnem Gcinnosti téchto Zasad se zrusuji Zasady schvalené Zastupitelstvem Moravskoslezského kraje
usnesenim ¢. 17/2023 ze dne 3. 9. 2020.

Dotace poskytnuté pred nabytim ucinnosti téchto Zasad, jejich pouziti a vyuctovani, se fidi zasadami
a pravidly platnymi v dobé poskytnuti dotace.

Tyto Zasady byly schvaleny Zastupitelstvem Moravskoslezského kraje usnesenim €. 17/2023 ze dne
3. 9. 2020 a nabyvaiji ucinnosti 3. 9. 2020.
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Priloha

Statisticky vykaz vykonu regionalnich funkci

Kraj

Nazev knihovny (v krajském sumafi pocet PK)

Podet pracovniki zajistujich regionalni funkce

Pocet obsluhovanych knihoven

Poradenska a konzultacni ¢innost

pocet obslouzenych knihoven

pocet poskytnutych konzultaci

pocet metodickych navstév

O |NJo|n]dhWINIP O

Statistika knihovnickych cinnosti Kult (MK) 12 - 01

pocet obslouZenych knihoven

11

pocet zpracovanych statistickych vykazl

12

Vzdélavani knihovniki, seminaie

13

pocet obslouzenych knihoven

14

pocet vSech vzdélavacich akci

15

z toho (z F. 14): poCet akci v ramci vykonu RF

16

z toho (z F. 15): pocCet akci realizovanych online

17

z toho (z F. 15): pocet akci na podporu vzdélavacich, kult. a komunitnich aktivit

18

pocet vSech ucastnikl

19

z toho (z F. 18): pocet Ucastnikl akci v rdmci RF

20

z toho (z F. 19): pocet ucastnikd online akci

21

z toho (z .19): pocet Ucastnik akci na podporu vzdélavacich, kult. a komunitnich aktivit

22

pocet vSech vyucovacich hodin

23

z toho (z f. 22): pocet vyucovacich hodin v rdmci RF

24

z toho (z f. 23): pocet vyucovacich hodin na podporu vzdélavacich, kult. a komunitnich aktivit

25

Porady

26

pocet obslouZenych knihoven

27

pocet akci

28

pocet Gcastnikl

29

Prakticka podpora vzdélavacich, kulturnich a komunitnich aktivit

30

Pocet obslouZenych knihoven

31

Pocet akci, zasahl

32

Pomoc pti revizi a aktualizaci KF

33

pocet obslouZenych knihoven

34

z toho pocet revidovanych knihoven

35

pocet revidovanych knihovnich jednotek

36

pocet aktualizovanych knihovnich jednotek

37

Néakup KF z prostiedk( provozovatell (obci) do vlastnich KF

38

pocet obslouzenych knihoven

39

pocet nakoupenych knihovnich jednotek

40

Zpracovani KF z prostfedkt provozovatelu (obci) vlastnich KF

41

pocet obslouZenych knihoven

42

pocet zpracovanych knihovnich jednotek

43

Vyménny fond (v knihovnich jednotkach)

44

stav vyménného fondu k 31. 12. daného roku

45

ro¢ni prirGstek VF

46

rocni Ubytek VF

47

z f. 45 zakoupeno z finanénich prostfedkd kraje na regiondlni funkce

48

z f. 45 zakoupeno z finanénich prostfedkd obci

49

z f. 45 z zakoupeno z finan¢nich prostfedkd dalsSich zdrojd, prip. dary

50

Cirkulace VF

51

pocet obslouzenych knihoven

52

pocet expedovanych soubor(

53

pocet svazki v souborech

54

Servis automatizovaného knihovniho systému (AKS)

55

pocet knihoven, pro které povéfend knihovna zajistuje podporu AKS

56

pocet akci, zdsahl

57

Doprava v ramci vykonu RF

58

pocet obslouzenych knihoven

59

pocet ujetych km
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60

6

[y

Vykaz financovani regionalnich funkci knihoven
(pouze z financnich prostiredkt kraje)

62

Kraj

63

Nazev knihovny (v krajském sumaf¥i pocet PK)

64

Spotfeba materialu (¢islo Gctu 501)

65

z toho : ndkup knihovniho fondu

66

Spotieba energie (Cislo uctu 502)

67

Opravy a udrZovani (€islo uctu 511)

68

Cestovné (Cislo uctu 512)

69

Ostatni sluzby (Cislo uctu 518)

70

z toho : doprava

71

z toho : servis AKS

72

z toho : ndkup licence na el. zdroje

73

z toho : ndkup knihovnickych sluzeb

74

Mzdové naklady (Cislo uctu 521)

75

z toho : platy zaméstnancll

76

z toho : ostatni osobni naklady

77

Zakonné socialni pojisténi (Cislo uctu 524)

78

Socidlni naklady (zakonné a jiné s.n.) (Cislo uctu 527 a 528)

79

Jiné ostatni naklady (Cislo uctu 549)

80

Ostatni provozni naklady (neuvedeny v 1. 64, 66 - 69, 74, 77 -79)

8

[ty

Provozni naklady celkem (soucet t. 64, 66 - 69, 74, 77 - 80)

82

Investicni naklady

83

Naklady celkem (z krajské dotace) (soucet t. 81 a 82)

84

85

Pridélena dotace (krajska)

86

Vraceno

90

9

-

92

Financovani regionalnich funkci z jinych zdrojt (vlastni
prostiedky knihovny, obce, dalsi zdroje, sponzorské dary)

93

Naklady

94

Spotfeba materialu (¢islo Gctu 501)

95

z toho: na nakup knihovniho fondu*

96

Mzdové naklady (Cislo uctu 521)

97

z toho : platy zaméstnancl

98

z toho: ostatni osobni naklady

99

Zakonné socialni a zdravotni pojisténi (Cislo uctu 524)

100

Ostatni provozni naklady (neuvedené v ¥. 94, 96, 99)

101

Provozni naklady celkem (soucet ¥. 94, 96,99,100)

102

Investi¢ni naklady

103

Naklady celkem (soucet ¥. 101 + 102)

104

105

Finan¢ni prostiedky obci na fond knihoven a jeho zpracovém'**

106

Na nakup (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostredk( obci)

107

Na zpracovani (stalého) knihovniho fondu pro knihovny (z prostredk( obci)

108

109

110

Dalsi finan¢ni podpora knihoven z krajského rozpoctu
(mimo prostfedky urcené na RF)***

111

Celkové castky, které knihovny ziskaly vdaném roce

112

Z krajskych grantovych programd urcenych nejen knihovnam

113

Z krajskych grantovych programd urcenych vyhradné knihovnam

114

115

Podil obci na nakupu vyménného fondu ****

116

Pocet obci prispivajicich na nakup vyménného fondu

117

Céstka poskytnutd na vyménny fond (za pfispivajici obce celkem)
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